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1.INFORMACION GENERAL

1.1 ¢Qué es la aplicacion escritorio?

Esta herramienta es exclusiva para presentar ofertas electronicamente y
poder consultarlas. El resto de acciones como enviar comunicaciones, modificacion
de solicitudes de inscripcion, consultas previas, etc. se realizaran por el acceso a
través del navegador de Internet.

Los licitadores que quieran utilizar la aplicacién cliente, deben instalarse el software
del aplicativo que esta disponible en la pagina inicial de la Plataforma de Licitacion
Electrénica.

4 ¥ Acceso mediante aplicacion escritorio

» Instalar la aplicacion -

=- Para Windows

e ‘ PARA MAC

= Abrir aplicacion escritorio.

Acceso a través del navegador de Internet

= Instalar la aplicacion de Autofirma para ello vaya
al siguiente
= Acceder al Sistema de Licitacion Electronica




2. INSTALACION DE LA APLICACION DE ESCRITORIO

Para poder presentar ofertas mediante la aplicacién escritorio, en primer lugar, hay
que instalarla.

A continuacién, pasamos a explicar detalladamente la instalacién del aplicativo.

1. Accederemos a la pantalla inicial de la Plataforma de Licitacion Electrénica
(https://elconsultorelicita.aranzadilaley/SLE Internet/)

Desde esta pantalla podremos acceder a la aplicacion una vez instalada (Botén
abrir la aplicacion) o ejecutar la instalacidon. Para ello y como se muestra en
la imagen en la seccion “Acceder mediante aplicacion escritorio” y pulsaremos
sobre “descargue e instale el componente de escritorio”.

Acceso mediante aplicacién escritorio

= Instalar la aplicacién
P == Para Windows

e‘ .’ PARA MAC

= Abrir aplicacion escritorio

Acceso a través del navegador de Internet

= Instalar la aplicacion de Autofirma para ello vaya

= Acceder al Sistema de Licitacién Electrénica

2. Aparecera un mensaje con las opciones de Ejecutar o Guardar. Pulsar sobre
el botdén Ejecutar si queremos instalarla directamente o pulsar Guardar si
qgueremos realizar la instalacién en otro momento.

3. Si el sistema operativo que esta utilizando es Windows 10, puede que al
pinchar en ejecutar le aparezca esta pantalla. Pulse sobre botén “No ejecutar”.

Windows protegio su PC

Windows SmartScreen impidio el inicio de una aplicacion desconocida. Si gjecuta esta aplicacion,
podria poner en riesgo su PC.
Mas informacion



https://elconsultorelicita.aranzadilaley/SLE_Internet/

4. Pulsando sobre “Ejecutar de todas formas” la aplicacibn comenzara la
instalacion.

Windows protegio su PC

SmartScreen de Windows Defender impidio el inicio de una aplicacion
desconaocida. Si ejecutas esta aplicacion, podrias poner en riesgo el equipo.
Aplicacion: BDEAplicacionPresentacionOfertas.exe

Editor: Editor desconocido

Ejecutar de todas formas

5. El instalador nos solicita el idioma en el cual queremos instalar la aplicacién y
si queremos o no crear un icono en el escritorio. Si marcamos que si, en
nuestro escritorio aparecera un icono para abrir la aplicacién.



ACCESO A LA PLATAFORMA

Elija una de las opciones

Acceso mediante aplicacion escritorio

« Instalar la aplicacién [ . . . )
Seleccione el ldioma de la Instalacién X PARA WINDOWS

* Seleccione el idioma a utilizar durante la

instalacidn, PARS MAC
» Abrir aplicacion escritorio. >
ABRIR APLICACION

. Aceptal Cancelar
Acceso a traves del na

» Instalar la aplicacion de Autofirma

INSTALAR
» Acceder al Sistema de Licitacion Electronica
ACCEDER

K Instalar - Elicita Presentacion de Ofertas 1 —

*
Seleccone las Tareas Adicionales
¢Qué tareas adicionales deben realizarsa?

Seleccione las tareas adicionales que desea que se realicen durante la instalacidn de
Elicita Presentacidn de Ofertas y haga clic en Siguiente.

Accesos directos adicionales:

[+] Crear un acceso directo en el escritorio

6. Una vez realizado los pasos anteriores, la instalacion comenzara a realizarse,
pulsando sobre el botén Instalar.



K Instalar - Elicita Presentacidn de Ofertas 1 — x

Listo para Instalar

#hora el programa esta listo para iniciar la instalacidn de Elicita Presentacidn
de Ofertas en su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga clic en Atras si desea
revisar o cambiar alguna configuracidn.

Tareas Adicionales: A
Accesos directos adicionales:
Crear un acceso directo en el escritorio

K Instalar - Elicita Presentacion de Ofertas 1 =

Completando la instalacion de
Elicita Presentacion de Ofertas

El programa complet6 la instalacién de Elicita Presentacién
de Ofertas en su sistema. Puede ejecutar la aplicacion
utilizando los accesos directos creados.

Haga clic en Finalizar para salir del programa de instalacién.

Ejecutar Elicita Presentacion de Ofertas




3. ACTUALIZACION DE LA APLICACION

Cada vez que entremos a la aplicacién, ésta comprobara si existen o no
actualizaciones de la misma.

] - O X

|||E|_ CONSULTOR Licitacion Electronica de Elicita

—eLicita

Ayuda Bienvenido al Sistema de Licitacidon Electrénica de Elicita

. Configurando la aplicacion
Manual usuario

- 0o
o ®
°q®

Castellano

Si existieran, hay que desinstalar la aplicacion del equipo, y volver a descargarla e
instalarla con la nueva actualizacién

4. ACCESO A LA APLICACION.

Una vez instalada la aplicacién podremos acceder de dos maneras, bien entrando a
la pagina inicial de licitacidon electréonica (explicado en el punto 2), o bien desde el
icono generado en el escritorio.

Una vez iniciada, nos aparecerd la pantalla para seleccionar el certificado
(Certificados Admitidos el punto 1. Del manual requisitos técnicos).



Sistema de Licitacion Electrénica ! —

Licitacion Electronica

Ayuda Bienvenido al Sistema de Licitacion Electrénica

Para poder acceder a la aplicacion debe autenticarse mediante certificado digital valido
o DNI Electrénico.

Seleccione un certificado digital v pulse en "Aceptar”.

Aceptar

Manual usuario

Si estd dado de alta como apoderado o autorizado en mas de una empresa, tendra

que seleccionarla previamente.

Licitacion Electrénica

Ayuda Usted aparece como apoderado/autorizado de mas de una empresa, debe elegir en nombre de la empresa
con la cual desea identificarse en la aplicacion.
Manual usuario

NIF Razdén social

A70747589 EMPRESA PRUEBAS 2304
A38641353 ALTA RAPIDA 2304
E504195086 EMPRESA DE PRUEBAS ANA
H54348917 PRUEBA ALTA RAPIDA 1302
MN1888045]1 EMPRESA DE PRUBA ALTIA
FGB66766F EMPRESA DE PRUEBAS 1302
UTEL00000000019 UTE DE PRUEBA

FN I

Una vez seleccionada la empresa, aparecera la pantalla principal de la aplicacion
desde la cual podremos, presentar oferta y consultar ofertas presentadas. Se explica

cada una de ellas con mas detalle.

Licitacién Electrénica @ crFREsA FRUSEAS 2R0s
-
[Apoderado]
Ofertas .
Presentacion de ofertas
Presentacion de ofertas Bisqueda de expedientes
Consulta de ofertas presentadas N° expediente:
Ayuda
Denominacién del expediente:
Manual usuario .
Tipo de contrate: |-TODOS v
Tipo de expediente: | Real _V
| Buscar Limpiar |




5. PRESENTACION DE OFERTAS

En la parte superior de la pantalla aparece el buscador de expedientes. Se podra
buscar por uno o mas criterios de los que aparecen en la pantalla. Apareceran
aguellos expedientes que estan en plazo de presentacion.

Licitacién Electrénica | 0]
ENTORNO DE TEST

Ofertas Presentacion de ofertas

Presentacion de ofertas Blisqueda de expedientes

Consulta de ofertas presentadas No expediente:

Ayuda

Denominacién del expediente:
Manual usuario

Tipo de contrato: |- TODOS '}
Tipo de expediente: |Real v
[ Buscar | | Limpiar |
N° expediente Denominacion del expediente Fin Plazo
20200728/ABT-001 20200729/ABT-001 29/07/2020 17:40 v

Para iniciar la presentacion de una oferta se pulsara sobre el icono /

Si el expediente tiene lotes, el licitador debera indicar a qué lotes se presenta.

Introdudir criterios de valoracion

Aviso: Pueden existir lotes excluyentes que desabiliten a otros lotes.
Lote Lote 1

D Para presentar oferta a este lote margue el check.

Lote Lote 2

D Para presentar oferta a este lote marque el check.

Lote Lote 3

D Para presentar oferta a este lote margue el check.

<< Volver Siguiente >>

10




Si el expediente tiene criterios cuantificables, el licitador debera
proporcionar los datos solicitados para proseguir con el proceso de presentacién
de ofertas.

Introdudir criterios de valoracion

Criterios ( * Criterio econdmico. Impuestos no incluidos)

Precio *

<< Volver Siguiente >>
. Si el licitador situa el cursor sobre el campo titulo (ejemplo: precio),
el sistema muestra una ventana desplegable con la descripcion del

rDa criterio cuantificable.

Introdudr criterios de valoracion

Criterios ( * Criterio econdmico. Impuestos no incluidos)

Precio *

Precio ofertado sin VA
<< Volver Siguiente >>

Si el expediente tiene lotes y criterios cuantificables, el licitador debera
indicar a qué lote se presenta y cumplimentar todos los criterios cuantificables
solicitados en el lote seleccionado.

11



Aviso:

Introdudir criterios de valoracion

Pueden existir lotes excluyentes que desabiliten a otros lotes.

Lote Lotel ( * Criterio econémico. Impuestos no incluidos)

EJ Para presentar oferta a este lote marque el check.

Precio *

Lote Lote2 ( * Criterio econémico. Impuestos no incluidos)

D Para presentar oferta a este lote marque el check.

Precio *

Lote Lote3 ( * Criterio econémico. Impuestos no incluidos)

EJ Para presentar oferta a este lote marque el check.

Precio *
<< Volver Siguiente >>

El licitador deberd tener en cuenta que el sistema realiza los

siguientes controles:

= Numero minimo de lotes.

.E = Namero maximo de lotes.

* Lotes excluyentes.

En la siguiente pantalla, apareceran los sobres con los documentos obligatorios que
se deben anexar en cada uno de ellos. Si alguno de los sobres lleva adjuntado algun

¥

modelo aparecera el siguiente icono <~ pulsando sobre él se abrird la plantilla

modelo.

Documentacion administrativa

Documentos obligatorios

Documentacién administr... b A Examinar...
Documento adicional
Automaticos - Con formula

Documentos obligatorios

Automdticos - Con formula Examinar...

Documento adicional

Los sobres constan de documentos obligatorios que se definen desde el organismo,
pero también se podran afiadir documentos adicionales que la empresa considere

12



. , Documento adicional ;.
oportuno enviar. Para ello, pulsando el botdn se podran ir

anadiendo documentos.

Si el expediente contuviera lotes, y en funcidén del nimero de lotes seleccionados por
el licitador, el sistema dividira la documentacién solicitada de la siguiente manera:

* Documentos comunes a todos los lotes. Estos documentos se
corresponden al sobre administrativo, de tal forma que para el licitador sera
suficiente con subir el documento una sola vez, aunque se presente a mas de

un lote.
Administrativo
Documentos comunes - Lotel - Lote2
(*) DEUC Examinar...

Anexo del acto Administrativo Documento adicienal

= Documentos definidos para cada lote Estos documentos se corresponden
al resto de sobres, de tal forma que el licitador debera incorporar la
documentacion obligatoria solicitada para cada lote.

Criterios cuantificables

Lotel

(*) Presupuesto Examinar...
Lote2
(*) Presupuesto Examinar...

Anexo del acto Criterios cuantificables Documento adicional

Dentro de este proceso, hay que tener en cuenta, las siguientes consideraciones importantes:
> Los ficheros que se anexen en la presentacién de ofertas, tendran que
estar alojados en el escritorio o directamente en la unidad c:\

> Los nombres de los ficheros que se adjunten en la oferta no deberan
contener espacios en blanco, caracteres especiales ni “i”, ni acentos.

> Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud de mas 20
caracteres ni superar 18MB.
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Requisitos previos de aptitud
(*) ADMINISTRATIVO Examinar...
Documentacion adicional no obligatoria del acto Requisitos previos de aptitud

Documentacion técnica
(*) TECNICO Examinar...
Documentacion adicional no obligatoria del acto Documentacion técnica Documento adicional

Sobre econémico
(*) ECONOMICO Examinar...
Documentacion adicional no obligatoria del acto Sobre econdmico Documento adicional

Habrd que afadir una direccién de correo electrénico para recibir los avisos de
notificaciones electronicas del expediente. Ademas, es posible informar otras
direcciones de correo adicionales.

2. Avisos sobre la oferta presentada.
- Indigque una direccién para ser avisado por correo electrénico de la llegada de una notificacidn

- En el correo de aviso le vendra indicado el acceso a su bandeja de notificaciones.

| Las notificaciones enviadas para esta oferta, podran ser leidas o rechazadas por cualquier apoderado de la empresa. |

Correo electrénico de aviso (*): Confirmacién correo electrénico(*):

3. Correos Electronicos adicionales de Aviso.

| Se pueden introducir varias direcciones de correo adicionales separadas por ; |

Correos electrdnicos adicionales:

<< Volver Grabar Limpiar Siguiente >>

Una vez adjuntada toda la documentaciéon a cada uno de los sobres, se pulsara el
boton “Siguiente” para pasar a la firma y envio de la oferta.

El botdon siguiente también guardara la ruta de los documentos adjuntados,
los documentos no seran enviados hasta realizar la firma y envio de los
mismos en el paso siguiente.

Se podra dejar la oferta este punto y seguir presentandola en cualquier otro
momento, para ello, buscaremos el expediente desde “Presentacion de ofertas” y

pulsaremos sobre el icono / que nos llevard a la pantalla de adjuntar
documentacion con los documentos ya adjuntos.

En la pantalla de firma y envio de documentos, aparecera un resumen de la licitacion
(datos de la licitacién, datos del licitador, ficheros a enviar...)

14



Ofertas 3. Firma y envio de los documentos

Presentacién de ofertas

Consulta de ofertas presentadas - Este es el paso final de la presentacion de la oferta. Asegirese de que la informacién que se muestra en la siguiente ficha es correcta. Recuerde

que todos los documentos deben estar en las rutas indicadas.

Ayuda - 5i desea realizar el proceso completo de presentacién de oferta por via electrdnica, por favor, seleccione la opaién de "Firmar v enviar".
- 5i selecciona | opcién "Firmar y enviar’, esta complatando el proceso de presentacidn de oferta por via electrnica, realizandose tanto la firma de
Manual usuario los documentos con el certificado digital seleccionade como el envia de los documentos de la oferta.

- Si usted selecciona la opcion "Firmar Decumentos”, no estd completando el procese de presentacion de oferta por via electrénica, séle s estd
realizande la firma de los documentos con el certificade digital seleccionade. Para completar el procese debe enviar los decumentos en un plaze
méxima de 24 horas.

- Recuerde que e envio sera confidencial v sequra: las comunicaciones con el servidor seran cifradas v los documentos confidenciales
permaneceran cifrades en el sistema de licitacién hasta la apertura piblica correspondiente.

- Los proceses de firma y/o envie de documentos pueden demerar. Por faver, no cierre la ventana del navegador hasta que finalice <l proceso.
- Tras |a presentacién obtendra un documento justificante en formato PDF. Guardelo o imprimalo para futura referendia.

Datos de licitacién

N° expediente: 20200729/ABT-001
Denominacion: 20200729/ABT-001

Datos del licitador

NIF empresa: W5583792F - EMPRESA P] 1806
MO inscripcion GPA:  GPA00100329

Apoderado:

Ficheros que se van a enviar

Sobre Nombre del fichero Ruta del fichero SHA1 del fichero
ADMINISTRATIVO Ci\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUSjzS8uLsGehlwbo=

previos de para anexar\3.pdf

aptitud

Documentacién 4 Ci\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzSBuLsGehlwbo=

adicional no para anexar\d.pdf

obligatoria

del acto

Requisitos

previos de

Una vez comprobado que la documentacion adjuntada es correcta, se deberd
seleccionar el certificado que utilizaremos para firmar la oferta (no es necesario
firmar los documentos antes de subirlos, la plataforma de licitacion los firma
uno a uno) y marcar el check “Se confirma que se han revisado todos los
documentos de la oferta”.

Documentacion TECNICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
técnica para anexar'5.pdf

Documentacién 5 C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
adicional no para anexar\5.pdf

obligatoria

del acto

Documentacion

técnica

Sobre econémico ECONOMICO Ci\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMoboh5AZEUGjz58uLsGehlwbo=

para anexar'3.pdf

Recibiran notificacion electrénica

) Direccién Correo Electrénico
NIF Mombre y apellidos

W5583792F EMPRESA P 1806 anabelen.

AVIS0: Es importante gue antes de proceder lea atentamente las instrucciones indicadas al comienzo de esta pdgina y revise
la informacién presentada en ella.

ATENCION: No recargue la pagina y aseglrese de que sdlo tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacion
electrdnica en un dnico navegador, antes de realizar |a firma y envio de la oferta.

Seleccione el certificado digital para realizar la firma de la oferta

( ANA BELEN - DI

[/] Se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

<< Volver | Firmar y Enviar |

Seguidamente pulsar sobre Firmar y Enviar Oferta. En ese momento la aplicacion
procedera a firmar cada uno de los ficheros anexados a la oferta.
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= LT LI O U (D Gl e G (D OLa T el =y o o
adicional no para anexar\d.pdf

obligatoria

del acto

Requisitos

previos de

aptitud

Documentacién TECNICO C:\Users\anabelen.truco\DocumentsDocumentos 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
técnica para anexar5.pdf

Documentacién 5 C:\Users\anabelen.truco\DocumentsDocumentos 4yMobohSAZEUSjzS8ulsGehlwbo=
adicional no para anexar\s.pdf

obligatoria

del acto

Documentacién

yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
Se estd subiendo su oferta, este proceso puede tardar varios minutos, por favor no cierre la aplicacion.
Cifrando los documentos de la oferta

Tiempo transcurrido: 01s reo Electrénico

T

@altia.cs

AVISO: Es importante que antes de proceder lea atentamente |as instrucciones indicadas al comienzo de esta pagina y revise
la informacion presentada en ella.

ATENCION: No recargue la pdgina v aseglrese de que sélo tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacian
electrénica en un dnico navegador, antes de realizar la firma y envio de |a oferta.

Seleccione el certificado digital para realizar la firma de la oferta

( | ANABELEN- = (S

@ Se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

<< Volver Firmar y Enviar

Si usted desea realizar el envio previo pulse aqui

En caso de que el apoderado que firme la oferta tenga perfil mancomunado, |a
aplicacion le solicitara la firma del segundo apoderado. Asi la oferta quedara firmada
por ambos.

Si la oferta se envia correctamente, aparece la pantalla de confirmacion, con el

numero de registro electrénico, la fecha, y un resumen de los datos presentados.

Ofertas 4. Justificante Presentacion de Oferta
Presentacién de ofertas Datos del Registro
Consulta de ofertas presentadas Ne reg. entrada: 2020/0000000697
Fecha de registro:  29/07/2020 17:43:19
Ayuda

Datos de licitacion

Manual usuario

Ne expediente: 20200728/ABT-001
Denominacidn: 20200728/ABT-001

Datos del licitador
NIF empresa: W5583792F - EMPRESA P1 1806

NO inscripcion GPA:  GPAD0100329
Apoderado: - ANA BELEN

Ficheros enviados

Sobre Nombre del fichero Ruta del fichero SHA1 del fichero

Requisitos ADMINISTRATIVO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentes 4yMobohSAZEUSjzS8uLsGehlwbo=
previos de para anexar\1.pdf

aptitud

Documentacién 2 C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUSjzS8uLsGehlwbo=
adicienal no para anexar\2.pdf

obligatoria

del acto

Requisitos

previos de

aptitud

Documentacién TECNICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUSjzS8uLsGehlwbo=
técnica para anexar\3.pdf

Documentacién H C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUSjzS8uLsGehlwbo=
adicienal no para anexar\s.pdf

obligatoria

del acto

Documentacién

técnica
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Ademas, podremos descargar el justificante en PDF de la oferta presentada.

Certro de DOCUMENTOS ENVIADOS
Oroana de DIRECCION GENERAL Sobre 1
Denominacién 20200729/ABT-001
ddl expediente: | pocumento [ Fchero [ Hash | Tamafo |
Referencia 20200725/ABT-001 |Lpaf |coserslanabelen.ruco\Documents | #yiobohSAZEUGZSBulsGehiwbo= | 12.02Kb |
expediente: | oV I I Contrato No
armonizade:
Toode | DOCUMENTOS ANEXOS
Privado Tramitacion: Ordinaria
T de | pocumento | Fchero [ hash I |
ABIERTO | Forma: lz.pdf | | - | 120210 |
. | | Bocumentos pars anearl.pd |
cltacién: 100.000 € Plazo de ejecucién:
JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE OFERTA = F
DATOS DEL REGISTRO [ e [ SulsGebvee= | 12021 |
[nimero de regitr: DOCUMENTOS ANEXOS
| Fecha de registro: | 2072020 17:43
5.0 c | <Gehlwba— 1202Kb
DATOS DEL LICITADOR Documentss pars anexarl.od |
| mimero de documenta: [ wsseazsar
| Lictador: | Empresa e 1806
Sobre 3
OFERTA PRESENTADA POR | bocumento | Fden [ Hesh [ Temafo |
|4.0af lc |aymobohsazEUEEsBuLsGehinbo= | 12,0215 |
| Mémero de documento: |
|__ombre y Apelidos: | anapeen
= Fp— = mrp—
o i IO o e I AT A
6DECES412404E8¢B2B0D3F 823416405 308% 356 DECFES412404 E8£B2803F 823414405308+ 956

Si el licitador presentase la oferta fuera de plazo, al finalizar el proceso de firma y
envio, el sistema mostrara en pantalla un texto informativo indicando que la oferta
se ha registrado fuera del plazo de presentacion de oferta.
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4. Justificante Presentacion de Oferta
Datos del Registro

N® reg. entrada: 2020/C33RE/00E0DDOSE
Fecha de registro: 15/01/2020 17:06:58

o Su oferta ha sido presentada fuera del plazo de presentacién de ofertas v no sera tenida en cuenta.

e
N® expediente: 20190115/ABT-002
Dencminacién: 20190115/ABT-002

Datos del licitador

NIF empresa: (585648111 - EMPRESA PRUEBAS ANA 1
N inscripcién GPA:  GPADD1001388
Apoderado: - ANA BELEN -

Ficheros enviados

Sobre Nombre del fichero Ruta del fichero SHA1 del fichero
Documentacion a DEUC C:\Users\anabelen.truco'\Documents\Pruebas\Doc [eyQZp5IGNrajIKrFimMhR1ogqcl=
dministrativa umentos para anexar\2.zip

Declaracion Responsable C:\Users\anabelen.truco'\Documents'\Pruebas\Doc 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=

umentos para anexar\2.pdf

Automaticos - C Precio C:\Users\anabelen.truco\Documents\Pruebas\Doc 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=
on formula umentos para anexar\3.pdf
3 C:\Users\anabelen.truco\Documents\Pruebas\Doc 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=

umentos para anexar'3.pdf

Notificaciones electrénicas
) Direccién Correo Electrénico
NIF Nombre y apellidos

G85648111 EMPRESA PRUEBAS ANA 1 anabelen.

También se podra realizar un envio previo de la oferta. Estd opcidon permite el
envio previo de la firma de todos y cada uno de los documentos que componen la
oferta de un expediente de licitaciéon electrénica dentro del plazo maximo de
presentaciéon de oferta.

Esta opcién es de utilidad si, por ejemplo, la oferta pesa mucho, y no da tiempo a
enviarla en plazo, en este caso, utilizaria el envio previo de la firma, contando con
24 horas para mandar los documentos completos.
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Documentacién TECNICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=

técnica para anexar\5.pdf

Documentacion 3 C\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
adicional no para anexar\3.pdf

obligatoria

del acto

Documentacion

técnica

Sobre econémico ECONOMICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos VIMXtEK5152UrviybUyUSnwMX3E=

para anexar\21.rar

Recibiran notificacién electrénica
) Direccion Correo Electréonico
NIF Nombre y apellidos

91397055G EMPRESA FF 1306 anabelen.

AVISO: Es importante que antes de proceder lea atentamente las instrucciones indicadas al comienzo de esta pagina y revise
la informacidn presentada en ella.

ATENCION: No recargue la pagina v aseglrese de que sdlo tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacidan
electrénica en un Udnico navegador, antes de realizar la firma vy envio de |la oferta.

Seleccione el certificado digital para realizar la firma de la oferta

| PLATAFORMA | ¥ 2

[/] se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

<< Volver Firmar y Enviar

Si usted desea realizar el envioc previo pulse AQUI  ~f—

Cuando el proceso de firma de Documentos se realice de forma correcta, el sistema
mostrara un mensaje informativo que la oferta se ha registrado satisfactoriamente.
Ademas, también existira la posibilidad de imprimir el justificante del acuse de recibo
de registro de oferta.

Documentacion TECNICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
técnica para anexar\5.pdf

Documentacion 3 Ci\Wsershanabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
adicional no para anexar\3.pdf

obligatoria

del acto

Documentacidn

técnica

sobj Envio previo X lentos VIMXt8KS152UrViybUyUSnwMX3E=
Recill Usted ha seleccionado el envio previo, esta opcidn solo envia la firma de los documentos.

Tendra 24 horas para finalizar el envio complete de la oferta.

Puede hacerlo desde |a opcidn de mend "Consulta de ofertas presentadas™

6n Correo Electrénico
NIF

9139 — n.truco@altia.es

AVISO: Es importante que antes de proceder lea atentamente las instrucciones indicadas al comienzo de esta pagina y revise
la informacidn presentada en ella.

ATENCION: No recargue la pagina y aseglrese de que sélo tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacidn
electrénica en un dnico navegador, antes de realizar la firma v envio de |la oferta.

Seleccione el certificado digital para realizar la firma de la oferta

| PLATAFORMA Wits]

@ Se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

<< Volver Firmar y Enviar

Si usted desea realizar el envio previo pulse aqui
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S

Documentacién TECNICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzSBuLsGehlwbo=
técnica para anexar\d.pdf

Envio diferido 3 Fbo=

a partir de la fecha de registro indicada para finalizar el proceso con el envio de los documentos de la oferta

Para completar el proceso de envio de documentos de |a oferta a través del Sistema de Licitacidn Electrénica Universidad de Castilla-La Mancha,
por favor acceda a la opcion de Presentar ofertas, busque las licitaciones en plazo, seleccione el expediente

ypulse en el icono de iniciar o continuar la presentacion de |a oferta. bo=
En caso de no poder realizar |a finalizacidn del envio de |a oferta por via telematica proceda a enviar o acuda al registro de la Universidad de Castilla-La Mancha
con los mismos documentos inalterados de forma digitalizada antes de 24 horas desde el envio de |as firmas de los documentos

Debera grabar tres CDs, cada uno de ellos ird en un sobre postal indicando a que sobre de la oferta corresponde

6 Ha realizado el envio previo de Ia firma de documentos correctamente. Recuerde que dispone de 24 horas,

3E=

Recibiran notificacién electrénica

Direcci6n Correo Electrénico
NIF Nombre y apellidos

91397059G EMPRESA PF 1806 anabelen.

AVISO: Es importante que antes de proceder lea atentamente |as instrucciones indicadas al comienzo de esta pagina y revise
la informacién presentada en ella.

ATENCION: No recargue la pagina y aseglrese de que sl tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacin
electrénica en un (nico navegador, antes de realizar |a firma v envio de la oferta.

Seleccione el certificado digital para realizar la firma de la oferta

[ | ANABELEN - D=

[¥] Se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

<< Volver Firmar y Enviar

El acuse de recibo, como garantia de que la licitacidon ha llegado a la administracion,
se mostrara en formato PDF y su contenido sera el mismo que el documento que se
firmd para realizar la firma y envio de oferta por via electrénica incluyendo el nimero
de registro electrénico asignado junto con la fecha de registro y la fecha y hora de
descarga del documento.

La empresa podra realizar el envio completo de |la oferta dentro de las 24 horas
después del envio de la firma de los documentos de la oferta.

Para realizarlo a través de la aplicacidon, debera buscar el expediente desde la
pantalla de “Presentacion de ofertas” y pulsar sobre este icono _/ Qque se muestra
en la siguiente pantalla para finalizar el envio previo.

Licitacion Electrénica -4
ENTORNO DE TEST ANA BELEM TRUCC GONZALEZ [Apoderado]

Ofertas Consulta de ofertas presentadas

Presentacion de ofertas Bisqueda de expedientes

Consulta de ofertas presentadas e expediente:

Ayuda
Y Denominacién del expediente:
Manual usuario —
Tipo de contrato: |-TODOS |
Tipo de expediente: [Real | ¥
| Buscar | | Limpiar |
Expediente Denominacion Nimero de registro Fecha de registro
20200729/ABT-001 20200729/ABT-001 2020/0000000693 29/07/2020 17:54:46 s S
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La aplicacién nos llevara directamente a la pantalla de envio de documentacién, en
la cual pulsaremos sobre el botédn “Enviar documentacién”, como se muestra en la

Imagen.

Documentaciéon TECNICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMoboh5AZEU6jzS8uLsGehlwbo=

técnica para anexar\4.pdf

Documentacién 5 C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEU6jzS8uLsGehlwbo=

adicional no para anexar\5.pdf

obligatoria

del acto

Documentacién

técnica

Sobre econémico ECONOMICO C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEU6jzS8uLsGehlwbo=
para anexar\4.pdf

Documentacién 21 C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos VIMXt8KS152UrVjybUyUSnwMX3E=

adicional no para anexar\21.rar

obligatoria

del acto Sobre

econémico

NIF
91397059G

<< Volver

Recibiran notificacion electrénica

Nombre y apellidos
EMPRESA PF 1806

AVISO: Es importante que antes de proceder lea atentamente las instrucciones indicadas al comienzo de esta pagina y revise
la informacién presentada en ella.

ATENCION: No recargue la pagina y aseglrese de que sélo tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacién
electrénica en un Unico navegador, antes de realizar la firma y envio de la oferta.

@ Se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

Direccién Correo Electrénico

anabelen.

| Enviar doc

Si el envio se realiza con éxito, aparecera la pantalla de confirmacién, y nos podremos
descargar el PDF de Justificante de la presentacion.

Ofertas

Presentacion de ofertas

Ayuda

Manual usuario

4. Justificante Presentacion de Oferta

Datos del Registro

Consulta de ofertas presentadas Ne reg. entrada:

Fecha de registro:

Datos de licitacion

2020/0000000700
29/07/2020 18:00:12

N° expediente:

Denominacién:

Datos del licitador

20200729/ABT-001
20200729/ABT-001

NIF empresa:
N® inscripcién GPA:
Apoderado:

Ficheros enviados

91397059G - EMPRESA PF 1806
GPA00100330

Sobre

Nombre del fichero Ruta del fichero SHA1 del fichero

Requisitos
previos de
aptitud

ADMINISTRATIVO C:i\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEU6jz58ulsGehlwbo=

para anexar\3.pdf

Documentacién
adicional no
obligatoria

del acto
Requisitos.
previos de
aptitud

C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=
para anexar\s.pdf

Documentacién
técnica

TECNICO

C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUSjzS8ulsGehlwbo=
para anexar\4.pdf

Documentacién
adicional no
obligatoria

del acto
Documentacién
técnica

C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUGjzS8ulsGehlwbo=
para anexar\s.pdf
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6. CONSULTA DE OFERTAS PRESENTADAS

Desde la pantalla de consulta de ofertas presentadas, podremos realizar las

siguientes acciones:

6.1 Consultar los expedientes presentados

Para ello tiene un buscador en la parte superior de la pantalla, en el cual se podra
buscar por los distintos campos que se muestran.

ENTORNO DE TEST

Ofertas

Presentacion de ofertas Bisqueda de expedi

Ayuda

Manual usuario

Licitacion Electronica

Consulta de ofertas presentadas

entes

@ EMPRESA PF 1806
-

[~poderads]

Consulta de ofertas presentadas N° expediente:

Dencminacién del expediente:

Tipo de contrato: | -TODOS

Tipo de expediente: | Real |*

[ Buscar ]

| Limpiar |

D

20200618_ABT_D...

20200618-NEGVE...

20200727_ABT-L...

20200729/ABT-001

Una vez mostrados los expedientes, pinchando sobre este icono **

20200618_ABT_DESA-001

20200618-NEGVE-DESA-OD...

20200727 _ABT-LOTES-001

20200729/ABT-001

Nimero de registro

2020/0000000512

2020/0000000522

2020/0000000686

2020/0000000699

Fecha de registro

19/06/2020 08:46:53

19/06/2020 10:10:02

27/07/2020 09:16:33

20/07/2020 17:54:46

la informacion de la oferta y se podra descargar el

se accedera a

PDF justificante.

Ofertas Informacion de
Presentacién de ofertas Datos del Registro
Consulta de ofertas presentadas N° reg. entrada:

Fecha de registro:
Ayuda
Datos de licitacién
Manual usuario
Ne expediente:

Denominacion:

Datos del licitador
NIF empresa:
Ne inscripcion GPA:

Apoderado:

Ficheros enviados
Sobre

Requisitos
previos de
aptitud

Documentacién
adicional no
obligatoria

del acto
Requisitos
previos de
aptitud

Documentacion
técnica

Documentacién
adicional no
obligatoria

del acto
Documentacion
técnica

la oferta

2020/0000000699
29/07/2020 17:54:46

20200729/ABT-001
20200729/ABT-001

91397059G - EMPRESA PF 1806
GPAD0100330

Nombre del fichero

ADMINISTRATIVO

TECNICO

Ruta del fichero

SHA1 del fichero

C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUEjzS8uLsGehlwbo=

para anexar\3.pdf

C:\Users\anabelen.truce\Documents\Documentos 4yMobehSAZEUGjzS8ulsGehiwbo=

para anexar\s.pdf

C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUEjzS8uLsGehlwbo=

para anexar4.pdf

C:\Users\anabelen.truco\Documents\Documentos 4yMobohSAZEUEjzS8uLsGehlwbo=

para anexar\s.pdf
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6.2 Presentar una nueva oferta

Se podra volver a presentar una nueva oferta en aquellos expedientes que todavia
estén en plazo (el licitador podra presentar tantas ofertas como quiera, siempre y
cuando el expediente de licitacion esté en plazo).

Estos expedientes llevaran al lado el siguiente icono que se muestra en la pantalla.

Licitacion Electrénica @ EVPRESAPFIS0S _ o
ENTORNC DE TEST Apoderado]

Ofertas Consulta de ofertas presentadas

Presentacidn de ofertas Busqueda de expedientes

Consulta de ofertas presentadas Ne expedients: | 20200729/ABT-001

Ayuda

Denominacién del expediente:

Manual usuario

[«

Tipo de contrato: |-TODOS

Tipo de expedients: | Real v

| Buscar | |_ Limpiar |
Expediente Denominacion Nimero de registro Fecha de registro
20200729/ABT-001 20200729/ABT-001 2020/0000000699 29/07/2020 17:54:46 L ’-‘,'ﬁ

La nueva oferta presentada anulara la oferta anterior, quedando como valida la
ultima oferta presentada por el licitador.

Licitacién Electrénica s 4 PRILS0S 10}
ENTORNO DE TEST [Apoderada]
Ofertas Consulta de ofertas presentadas
Presentacion de ofertas Bisqueda de expedientes
Consulta de ofertas presentadas N expediente: | 20200729/ABT-001
Ayuda
Y Denominacién del expediente:
Manual usuario —
Tipo de contrate: |-TODOS x
Presentar nueva oferta X

@ ¢Esta seguro que desea presentar una nueva oferta?, La presentacion de esta nueva oferta invalida las ofertas presentadas anteriormente al mismo expediente

(] (o

= o ToTT NUIETU UE TEgISITT TECO Ue TEYISUT

20200729/ABT-001 20200729/ABT-001 2020/0000000699 29/07/2020 17:54:46 a= "

Aceptando este mensaje la aplicacion nos llevard a una pagina donde se mostrara el
resumen de la presentacion de ofertas que se va a anular.
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oOfertas Anulacion de la oferta

Presentacidn de ofertas Datos del Registro
Consulta de ofertas presentadas e reg. entrada: 2021/C33RE/00E000456
Fecha de registro:  21/06/2021 10:34:38
Ayuda o
Datos de licitacién
Manual usuaria No expediente: 20210621/ABT-001
Denominacién: 20210621/ABT-001
—— Datos del licitador
ﬁ NIF empresa: PS064100] - PRUEBA 15062021

N° inscripcion GPA:  GPAD0100140
Apoderado:

Ficheros enviados

Documentacién administrativa

WNombre del fichero: DEUC
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\s. pdf
SHA1 del fichero: 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Juicios de valor - Sin formula

Nombre del fichero: TECNICO
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\Sobre2. pdf
SHA1 del fichero: 4yMoboh5AZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Automaticos - Con formula

Nombre del fichero: ECONOMICO
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\sobre3.pdf
SHA1 del fichero: 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Notificaciones electrénicas

. Direccién Correo Electrénico
NIF Nombre y apellidos

P5064100] PRUEBA 15062021

Si el licitador pulsa en el botén “Firmar y enviar” se iniciara el proceso de registro de anulacién
de la oferta.

NIF empresa: P5064100] - PRUEBA 15062021

N® inscripcién GPA:  GPADD100140

Apoderado: 02654545T - ANA BELEN TRUCO GONZALEZ
Ficheros enviados

Documentacién administrativa

Nombre del fichero: DEUC
Ruta del fichero: Cr\Users\anabelen.truco\Documents\S.pdf
SHA1 del fichero: 4yMoboh5AZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Juicios de valor - Sin formula

Nombre del fichero: TECNICO
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\Sobre2. pdf
SHA1 del fichero: 4yMobohSAZEU6Gjz58ulsGehlwbo=

Autematicos - Con fermula

Nombre del fichero: ECONOMICO
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\sobre3. pdf
SHA1 del fichero: 4yMobohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Notificaciones electrénicas

Direccion Correo Electrénico
NIF Nombre y apellidos

P5064100]1 PRUEBA 15062021 anabelen.truco

ATENCION: No recargue la pagina y asegiirese de que sdlo tiene esta ventana abierta con el Sistema de Licitacian
electrénica en un dnico navegador, antes de realizar |a firma v envio de la anulacién de la oferta.

Seleccione el certificado para realizar la firma de la anulacién

( ANABELEN - =)

<< Volver rmar y En ] lfp—
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NIF empresa: P5064100] - PRUEBA 15062021
NO inscripcion GPA: GPAD0100140
Apaderado:

Ficheros enviados

Documentacién administrativa

Nombre del fichero: DEUC
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truce\Documents\S. pdf
SHA1 del fichero: ‘4yMoboh5AZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Juicios de valor - Sin formula

Mombre del fichero: TECNICO
X
Se estd subiendo su oferta, este proceso puede tardar varios minutos, por favor no cierre la aplicacion.
Anulanda I3 oferta
Tiempo transcurrido: 01s
—
. Direccién Correo Electrénico
NIF Nombre y apellidos
P5064100] PRUEBA 15062021 anabelen.truc

ATENCION: No recargue |a pagina v aseglrese de que sélo tiene ests ventana abierta con &l Sistema de Licitacion
electrdnica en un dnico navegador, antes de realizar la firma y envio de la anulacién de la oferta.

Seleccione el certificado para realizar la firma de la anulacién

t A

<< Volver

Firmar y Enviar

Una vez anulada la operacién, pulsando sobre el botén “PDF Justificante Anulacién”,
se descargara el PDF justificante de registro de anulacion de la oferta.

Manual usuario

N° expediente: 20210621/ABT-001
Denominacién: 20210621/ABT-001

E Datos del licitador
NIF empresa: P5064100] - PRUEBA 15062021

Ne inscripcién GPA:  GPADD100140
Apoderade:

Ficheros enviados

Documentacién administrativa
Nombre del fichero: DEUC

Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\5. pdf

SHA1 del fichero: 4yMebohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Juicios de valor - Sin formula
Nombre del fichero: TECNICO
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\Sobre2.pdf

SHA1 del fichero: 4yMebohSAZEUGjzS8uLsGehlwbo=

Automaticos - Con formula

Nombre del fichero: ECONOMICO
Ruta del fichero: C:\Users\anabelen.truco\Documents\sobre3.pdf
SHA1 del fichero: 4yMobohSAZEUGjz58ulsGehlwbo=

Notificaciones electronicas

~ Direccién Correo Electrénico
NIF Nembre v apellidos

P5064100] PRUEBA 15062021 anabelen.t

Presentar nueva oferta

A partir de este momento, el licitador podra iniciar el proceso de presentacién de una

nueva oferta para la licitacién desde cero, pulsando sobre el botdn “Presentar nueva
oferta”.

Los licitadores van a poder consultar las ofertas que ha anulado desde la opcién del
menu “Mis Ofertas”, buscando por estado “Anuladas”.
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Licitacién Electrénica

ofertas

Pratentacdn de clerta B e e -

Consulta de ofertas presentadas

Conialta e obemas presentadas WY epederte: | JO0EIT
Ayuda Cro—empodn dol gapedoric
s iU Tigss da costrate: | -TODOS
—
L =
Buscar | Limplar |
Tapadi [ in Ml det rigistre
200 ORI LIANT-001 0RI08T LAART-005 QLT FIREGOE000ATE

[Apcderasa]

E =

Fiecha de registro

RSN 103408 & 9

Cuando un licitador consulte las ofertas por estado “Anulada”, se listaran todos los

registros de ofertas anuladas, independientemente si el licitador presenté a
posteriori una oferta al expediente, para asi facilitar la consulta de las ofertas

anuladas.

Cuando un licitador acceda a la presentacion de ofertas, en el listado de las
licitaciones en plazo de presentacion de ofertas, se destacara mediante un flag las
licitaciones que se encuentran en plazo de presentacién de ofertas que han tenido

alguna oferta anulada.

Licitacién Electrénica

Ofertas
Preveatackio do ofertas

Presentacion de ofertas
Bisgecs de ergedentes
Conay do olertas presentaday

Ayuda

Manual urino

W expedants
Oeriemnpoin del enpasonte

T de cartrato
E Too de expodete

N¢ expediente

J0230621/A8T-008

21029621

- TODOS

Reat in

Buscar | Liengiar

Denomnaciin deol expedients

DIT10A2L5ABT-001

J0W02: 110

[Apoderaso]

=

Fin Plare
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6.3 Presentar documentacion de subsanacion

El procedimiento para presentar la documentacion de subsanacion sera el mismo
para la subsanacion de documentos del sobre 1 (Documentacidon administrativa), del
sobre 2 (Técnico) y del sobre 3 (Econdmico).

Paso 1. Busqueda de expediente

Desde la opcion “Consulta de ofertas presentadas”, se realiza la busqueda del
expediente para el cual queremos presentar la documentacion de subsanacién
requerida.

El expediente para el que se va a presentar la documentacién de subsanacién tiene
gue estar en estado “Pendiente documentacién subsanacién”, para que se
habilite la opcidn que permite al licitador acceder al formulario de presentacién de
documentacién de subsanacion.

Licitacién Electrénica L] 0
Apcderaio)

Ofertas Consulta de ofertas peesemtadas

Presertandn de clertas Biseueds de apedertes

Consulta de olertas presentadas W espediente:  J010421ABT-ON
Ayuda Deromnacdn del axpadents

Manual usuy Tipo de conteato: |- 10008 M}

et TO00S v

u Teo de mxpediante: | Real *)

[ owscar | Lismglar

Expedionts Deoominacmn Nusero de registro Focha de registro

104247487001 20210420740 Y-001 T CIIRLO0E0004 88 062021 110847 . e

Paso 2. Seleccion de documentacion

En este paso el licitador tiene que adjuntar a la plataforma, la documentacion
requerida para la subsanacion.
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Consideraciones previas
e La documentacion de subsanacion solo la podran presentar:

O o Los apoderados de las empresas que tienen Ia
documentacién del expediente en estado “Pendiente
documentacioén subsanacion”.

o En el intervalo de fechas definidas por el Organo de
Contratacion para la presentacion de la documentacion.

e Los ficheros que se anexen en la presentacion de la documentacion
de subsanacién, tendran que estar alojados en el escritorio o
directamente en la unidad c:\ del PC del licitador.

e Los nombres de los ficheros que se adjunten no deberan contener
espacios en blanco, caracteres especiales ni “i”, ni acentos.

e Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud maxima
20 caracteres.

e El tamafio maximo por documento es de 18 Mb.

Una vez realizada la busqueda del expediente, pulsando sobre el icono & se accede
a la pantalla de seleccién de documentacion, desde donde el licitador, pulsando sobre

el botdn m, puede ir adjuntando a la plataforma los ficheros con la
documentacién de subsanacién que va a presentar.

Ayuda
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Al adjuntar la documentaciéon de subsanacion, se muestra en la pantalla la ruta de
los documentos.

o Pulsando sobre el boton “Ver” se abrira el documento seleccionado.

o Si queremos eliminar el documento para afiadir otro, pulsaremos sobre el
botén “Borrar”.

Una vez seleccionados los documentos que se van a presentar para la

subsanacion, pulsaremos en el botén “Grabar” y se guardarda la ruta de los

28



documentos presentados. A continuacion, podremos seguir con la presentacion de la
documentacion de subsanacién, o continuar con ella en otro momento.

El botdn "Siguiente” realiza la accién de Grabar y pasa al siguiente paso de Firma y
Envio de la documentacion presentada para la subsanacion.

Paso 3. Firma y envio de documentacion de Subsanacion

En este paso se realiza la firma y envio de la documentacién requerida para la
subsanacion que se ha adjuntado a la plataforma en el paso 2.

Consideraciones previas:

XD O e No se podra realizar la firma y envio de la documentacién de

ﬁ subsanacién, hasta que no haya seleccionado al menos un fichero
en el paso 2.

e Solo podran firmar y enviar la documentacién de subsanacion los
apoderados que estén registrados en la solicitud de inscripcion de
la empresa, dada de alta en la plataforma de licitacion electrénica.
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Para iniciar el proceso de firma y envio de la documentacion, se seleccionara
el certificado del apoderado de la empresa y para que se habilite el boton “Firmar y
enviar”, habra que marcar con un check el siguiente enlace:

- Se confirma que se han revisado todos los documentos.

Una vez que se pulse el botén “Firmar y enviar”, aparecera en pantalla la barra
de progreso que nos indica que se estan enviando los documentos al servidor.
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Al finalizar el proceso de firma y envio de la documentacidén de subsanacion,
se mostrara la siguiente pantalla, en la que se presentara en formato Web, el
justificante de registro de presentacién de la documentacion de subsanacion del
sobre correspondiente.
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Desde esta misma pantalla, pulsando sobre el botén “PDF Justificante
Presentacion”, se descargara el justificante PDF de registro de la documentacion de
subsanacion presentada.

Pulsando sobre el botén “Verificar firma”, se podra verificar la firma de los
documentos enviados.

Una vez finalizado el proceso de presentacion de documentacién de
subsanacidn, se enviara automaticamente una notificacién electrénica al licitador que
ha presentado la documentacion de subsanacién, informandole del registro de la
documentacion.

6.4 Presentar documentacion requerida previa a la
adjudicacion

A continuacidn, se explican los pasos a seguir para realizar la presentacion de la
documentacién requerida para la adjudicacidon de un expediente desde la opcidon del
menu “Mis Ofertas”.

Paso 1. Busqueda de expediente

Desde la opcion del mend “Consulta de ofertas presentadas”, desde donde se
realiza la busqueda del expediente para el cual queremos presentar la documentacion
previa a la adjudicacién requerida.
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El expediente para el que se va a presentar la documentacién previa a la adjudicacion
tiene que estar en estado “Pendiente documentacion de adjudicacion”, para que
se habilite la opcién que permite al licitador acceder al formulario de presentacién de
documentacién de adjudicacién.
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Paso 2. Seleccion de la documentacion

En este paso el licitador tiene que adjuntar a la plataforma la documentacion
requerida para la adjudicacién del expediente.

Consideraciones previas:

e La documentacion de adjudicacién, solo la podran presentar los
apoderados de las empresas, en el intervalo de fechas definidas por el

% Organo de Contratacién para la presentacién.
Lﬂ._l e Los ficheros que se anexen en la presentacion de la documentacion de

adjudicacion, tendran que estar alojados en el escritorio o
directamente en la unidad c:\ del PC del licitador.

e Los nombres de los ficheros que se adjunten no deberan contener
espacios en blanco, caracteres especiales ni “fi”, ni acentos.

e Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud maxima
20 caracteres.

e El tamafio maximo por documento es de 18 Mb.

Una vez realizada la busqueda del expediente, pulsando sobre el icono
se accede a la pantalla de seleccion de documentacion, desde donde el licitador,

, Adjunt . . .
pulsando sobre el boton , puede ir adjuntando a la plataforma los ficheros
con la documentacion de adjudicacidon que va a presentar.
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Al adjuntar los documentos, se mostrara en la pantalla la ruta de los mismos.

o Pulsando sobre el botdon “Ver” se abrira el documento seleccionado.

o Si queremos eliminar el documento para afadir otro, pulsaremos sobre el
botén “Borrar”.

Una vez seleccionados todos los documentos que se van a presentar para la
adjudicacién, pulsaremos en el botén “Grabar”. Se guardara la ruta de los
documentos presentados. Una vez guardados los documentos, podremos seguir con
la presentacién de la documentacién de adjudicacion, o continuar con ella en otro
momento.

El botén “Siguiente” realiza la accion de Grabar y pasa al siguiente paso de
Firma y Envio de la documentacién presentada para la adjudicacion.
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Paso 3. Firma y envio de la documentacion de adjudicacion

Consideraciones previas:

O e No se podra realizar la firma y envio de la documentaciéon de
adjudicacion, hasta que no haya seleccionado al menos un fichero
| |=| en el paso 2.

e Soélo podran firmar y enviar la documentacion de adjudicacion los
apoderados que estén registrados en la solicitud de inscripcion de
la empresa, dada de alta en la plataforma de licitacion electrénica.

En este paso se realiza la firma y envio de la documentacion previa requerida para
la adjudicacién del expediente.
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Para iniciar el proceso de firma y envio de la documentacién de adjudicacién,
se seleccionara el certificado del apoderado de la empresa y para que se habilite el
botdn “Firmar y enviar”, habra que marcar con un check el siguiente enlace:

- Se confirma que se han revisado todos los documentos.

Una vez que se pulse el botdn “Firmar y enviar”, aparecera en pantalla la barra
de progreso que nos indica que se estan enviando los documentos al servidor.

Al finalizar el proceso de firma y envio de la documentacion de adjudicacién,
se mostrara la siguiente pantalla, en la que se presentara en formato Web, el
justificante de registro de presentacion de la documentacion de subsanacion del
sobre correspondiente.
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Desde esta misma pantalla, pulsando sobre el botén “PDF Justificante Presentacion”,
se descargara el justificante PDF de registro de la documentacion de adjudicacion
presentada.

Pulsando sobre el botdon “Verificar firma”, se podra verificar la firma de los
documentos enviados.

Una vez finalizado el proceso de presentaciéon de documentacion de adjudicacién, se
enviara automaticamente una notificacion electronica al licitador que ha presentado
la documentacion de adjudicacién, informandole del registro de la documentacion.

6.5 Presentar documentacion de subsanacion de
adjudicacion

Se realiza desde “Mis Ofertas”, siguiendo los mismos pasos indicados en este

documento en el apartado “Presentar documentacién requerida previa a la
adjudicacion”.
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7 LICITACIONES DE PRUEBA

Es posible proceder a la presentacion de ofertas de prueba antes de realizar
el envio real.

Esta opcidn realiza todo el proceso de envio de oferta, a excepcidn de la asignacion
de nimero de registro y grabacion de fragmentos en la base de datos.

El funcionamiento es el mismo que el de una licitacion real.

Licitacion Electronica 2 EMPRESA PF 1806
ENTORNO DE TEST [Apoderado]
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Presentacion de ofertas
Presentacion de ofertas Bisqueda de expedientes
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Ayuda
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