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1.INTRODUCCION

Este documento pretende ser una guia rapida para la presentacion de ofertas
electrdénicas a través de la Plataforma de Contratacion Electrénica.

A continuacién, se explicaran los pasos a seguir.
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2. PUNTOS IMPORTANTES A TENER EN CUENTA.

Los reguerimientos minimos para acceder a la misma son:

® Contar con un Certificado Electronico reconocido por
@firma instalado en el Navegador.

e Autofirma
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

® Aplicacion Escritorio
https://elconsultorelicita.aranzadilaley.es/SLE Internet/

® Configuracion del ordenador con los requisitos
técnicos especificos (ver Guia de Requisitos
Técnicos)

En el siguiente cuadro se detallan los nhavegadores y aplicaciones requeridos:

Navegadores

Versiones Aplicaciones requeridas.
Autofirma de @firma.
= https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
Aplicacién de escritorio
- https://elconsultorelicita.aranzadilaley.es/SLE Internet/

N
!

Mozilla Firefox

Desde la G‘/
3.6

¢
Google Chrome

Desde la E/
11

C

Microsoft Edge

Cualquier :V
version
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A la hora de licitar a través de la plataforma de licitacion habra que tener en
cuenta lo siguiente:

o Los ficheros que se anexen en la presentacion de ofertas, tendran que
estar alojados en el escritorio o directamente en la unidad c:\

o Los nombres de los ficheros que se adjunten en la oferta no deberan
contener espacios en blanco, caracteres especiales ni i, ni acentos.

o Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud de mas 20
caracteres.

o Sila empresa para la que actua el apoderado no esta registrada en el
Registro de Proveedores del organismo, podra presentar oferta después
de tramitar el alta rapida en el GPA.

o El apoderado accedera al formulario de tramitacidon de alta rapida en
el GPA, para el caso contemplado en el anterior punto, al iniciar la
presentacién de oferta.

o Los ficheros anexados en la oferta no deberan modificarse hasta la
finalizacién de la tramitaciéon del expediente. El organismo podra
requerir dicha documentacién en cualquier momento de la tramitacion.
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Otros aspectos relevantes a tener en cuenta:

1.

Las personas gestoras con perfil “Autorizado” podran cargar los
documentos que se soliciten en el expediente de cualquier tipo de
procedimiento.

Cuando los documentos se cargan en una licitacion, el usuario no adquiere
ningan tipo de compromiso con el organismo y, de hecho, toda la
documentacion que haya podido cargar, ha permanecido alojada Unica y
exclusivamente en su propio ordenador o red local.

No hace falta llevar a cabo todo el proceso de carga y presentacion de
ofertas de una vez, puede entrar y salir del sistema cuantas veces necesite,
siempre y cuando no haya finalizado el plazo de presentacion de ofertas.

Simplemente debe tener cuidado de grabar la documentacién cargada
antes de finalizar cada sesién, utilizando para ello el comando habilitado
para tal efecto; de esta manera, podra continuar posteriormente con el
proceso de carga desde el punto en que lo dejé.

Cargar los ficheros en el Sistema no implica que éstos se transfieran a ningun
sitio desde el ordenador del licitador. Cargar los ficheros supone comunicar a
la Plataforma cuales son los ficheros que componen la oferta y donde estan
alojados en el equipo local para que el sistema sepa dénde encontrarlos en el
momento de proceder a su firma, fragmentacién y encriptacion.

Si los usuarios Autorizado y Apoderado desean acceder al sistema
desde diferentes ordenadores al efecto de cargar los documentos en el
primer equipo y realizar la firma y envio en el segundo, los ficherosdeberan
estar alojados en una unidad de almacenamiento accesiblea ambos
usuarios de manera que la ruta de acceso a éstos sea idéntica en ambos
casos.

Una vez que se haya cargado un primer documento en la etapa de
presentacion de ofertas, el expediente ya no estara listado desde
Presentacion de Ofertas. Para continuar con el proceso se debera buscar
desde MIS OFERTAS.

La entrada de las solicitudes, escritos y comunicaciones recibidas en un dia
inhabil se entendera efectuada en la primera hora (cero horas y un segundo)
del primer dia habil siguiente.
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3. PRESENTACION DE OFERTAS

A continuacién, se detallard el proceso de presentacién explicando los distintos pasos
necesarios para ello.

3.1 Busqueda de expedientes

e éCOmMo accedemos?
A través de la opcion del menu lateral “Presentacion de ofertas”

| » PRESENTACION DE OFERTAS |

e ¢éCuadles son las caracteristicas de la funcionalidad?

Para facilitar la labor de blUsqueda de expediente al usuario, aparecera una pantalla
de busqueda con diferentes criterios. Cubriremos los campos pertinentes y
pulsaremos en “Buscar”

» INICIO o
» PRESENTACION DE OFERTAS
» MIS OFERTAS — — S— —
»  MIS SUBASTAS
»  MIS CONTRATOS Busqueda de Seleccién de Seleccionar Firma y envio
expediente di doc 6 de oferta

» INSCRIPCIONES AL SISTEMA

» Mis solicitudes

» Nueva solicitud fisica | d | .z

> Nueva soficitud jurdica ntroduzca su seleccion

» Nueva solicitud UTE N expediente: 12020527

» MIS NOTIFICACIONES Denominacién: 2020527

Ti o “Todos
» SUSCRIPCION SISTEMA ALERTAS ipo de procedimiento: | - Todos v

» Alta suscripcién Tipo contrato: | - Todos v

» Cancelar suscripcion Fecha de fin de plazo desde: =) o &

i asta: 5
»  MiS COMUNICACIONES Fecha de fin de plazo de la oferta final fasia Eﬂ
as g

» COMUNICACIONES PREVIAS Tipo de expediente: | Real v

* Nueva comunicacion

» Busgueda comunicacion
> TRAZABILIDAD ==

» Consultar trazas

Para aquellos procedimientos de contratacion que conlleven una invitacion,
habra que realizar unos pasos previos a la presentacion de la oferta que detallamos
a continuacion.

La Plataforma automaticamente enviard a las empresas invitadas en la licitacion
dos correos:

= Un email de aviso para comunicar a la empresa que ha recibido una
invitacion para presentar oferta para un expediente publicado en la Plataforma
de Licitacion Electroénica.
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Sistema de Licitacion Electronica

Estimado/a Sr/Sra,
Por faver, acepte o rechace recibir notificaciones elecirénicas para el procedimiento de ion NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD cuyos datos se recogen a continuacian,
En el caso de que acepte dichas notificaciones, Mercurio le enviara en un plazo de tres dias la invitacion pondiente a dicho p imi através de esta

plataforma de licitacion electrénica.

En el caso de que las rechace o no realice accion alguna recibird la invitacién por medlos tradicionales.

Pulse en este enlace para aceptar o la [ 1 de notificaci . httpi .es/SNE_Internet/
Los datos del p imi son los sigui

= Un email de aviso para indicar a la empresa que ha recibido una nueva
notificacion en el modulo de notificaciones electrénicas de la Plataforma. En
este caso, solamente podran autenticarse los apoderados de la empresa
notificada para proceder a la lectura o rechazo de la notificacién.

Sistema de Notificacion Electronica

Asunto: Notificacion Sistema Ir ico de Licitacion Electrani

Tiene una notificacion en su bandeja de entrada del Sistema Informatico de Licitacion Electrdnica, refente al expediente "20200526/NGSP-002" con el registro de salida
"22152020000000000113".

Puede consultarla en la siguiente direccién: hitp.//demoadmin altia es/SNE Internet
La inf ion c ida en este je y/o archivo(s) adj ) es confid |'y privada y esta destinada a ser Ielda sblo por Ia{s) persona(s) a la(s) que va dirigida. Si

usted no es ella destinatario/a original de este mensa;e o ha recibido esta comunicacion por error, por favor la divulgacion, distribucion o
reproduccion de esta comunicacion no esté autorizada.

Este correo electronico y, en su caso, cualquier fichero anexo al mismo, contiene informacidn de caracter confidencial exclusivamente dirigida a su destinatario o
destinatarios, Queda prohibida su divulgacién, copia o distribucién a terceros sin la previa autorizacion del remitente,

En el momento que se recibe la invitacion por correo electrénico, todas las
empresas invitadas podran presentar oferta para el expediente objeto de la invitacién
sin necesidad de leer la notificacion recibida en el modulo de notificaciones.

3.2 Seleccion del expediente

La plataforma devuelve los resultados correspondientes al filtro.

Para empezar a licitar al expediente, se pinchara sobre el icono “Licitar” .

Al lado del icono seleccionar expediente aparece el icono de “Ficha Licitaciéon” i1,
pulsando sobre el icono aparecerd una pantalla con informacion de la licitacion.

» INICIO
» PRESENTACION DE OFERTAS N
> MIS OFERTAS [ ] — —_— @ —_ @ _—
» MIS SUBASTAS
> INSCRIPCIONES AL SISTEMA Busqueda de Seleccion de Seleccionar Firma y envio
expediente pedi de i6n de oferta
» Mis solictudes
> Nueva solicitud fisica
» Nueva solicitud juridica
» Nueva solicitud UTE Entidad : AYUNTAMIENTO DE BENIDORM
> SUSCRIPCION SISTEMA ALERTAS & 20200527/ABTAR-001 20200527/ABTAR-001 29/05/2020 19:30 ‘;‘ ‘n‘

» Afta suscripcién
» Cancelar suscripcion

v

MIS COMUNICACIONES

v

CONSULTAS PREVIAS

» Nueva consulta

» Bisqueda consulla
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3.3 Alta rapida de empresas
1

Al pulsar en “Licitar” &, si la empresa no ha sido dada de alta en el Gestor de
Proveedores y Apoderados de la Plataforma a través de las opciones disponibles en
el menu lateral de “Inscripciones al sistema”, podremos realizar el alta al intentar
licitar al expediente cumplimentando el formulario de registro previo para la
presentacion de oferta. Los datos del apoderado los recogera el sistema
directamente, tendremos que cumplimentar el resto de campos obligatorios, excepto
el cédigo CPV.

* Personas fisicas y juridicas
Registro previo para la presentacion de oferta o
Datos entidad

Tipo de perscnalidack [PERSONALIDAD JURIDICA v
Tipo de cod. de identificacion (') [NIF v

Cedigo de identificacion (') |G25399090

Razon social (). [Pruebas Alta
Pais (). | Espana v
Direccion de comeo electronico de aviso (). [lidia gutierrezgaltiaes
Numero de teléfono (') |g15566633
Codigo CPV: |

Datos apoderado

posties ]

[SOUDARIO ] [NIF v | |ooocooooZ | [Usuario | [Ficticio b 4

Datos de contacto

[USUARIO FICTICIO | [prusbazpruebaes | [666839966 | R
v El solicitante declara que los datos aqui indicados en la presente solicitud son ciertos. que cumple con los requisitos

! solicitados. y expresamente autoriza a Hunosa a comprobar la veracidad de los citados datos.
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= UTES

Datos basicos de la UTE

Tipo de personalidad [UTES
Nombre UTE () [PRUEBAUTE
Pais (' [Espaha_

.
Direccion de correo electronico de aviso (') |

Numero de teléforo () (915566633

Empresas de la UTE

Tipo de cod de identificacion Codigo Identificacion Razon social

Participacion %
[NIF v] =

uTE: I e

v] ([ |UTE2 68

X Borrar empresa UTE [l v Afadir empresa UTE

(") campo obligatono

Datos apoderado

[NiF v | [PAMELA

Toocsdon | Codeteooon | Momie | oue | |
v - ‘

Datos de contacto

Nombre y apellidos Direccion correo electronico -

[USUARID [pruebagpruebaes 666889066 ) 4

Nueva persona de contacto

7 El solicitante declara que los datos aqui indicados en a presente solicitud son ciertos, que cumple con los requisitos
=) solicitados, y expresamente autoriza a Hunosa a comprobar la veracidad de los citados datos

Tras cubrir los datos, pulsaremos en “Siguiente” continuando con el proceso y

firmando la solicitud de alta en la Plataforma con el certificado digital de la
persona apoderada registrada.

+ Firmar solicitud

Una vez completado el proceso, el sistema avanzara al siguiente paso de la
presentacion de ofertas.
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3.4 Seleccion de lotes

Si el expediente tiene lotes, el licitador debera indicar a qué lotes se presenta.
Una vez seleccionados, el sistema solo solicitara la documentacion requerida para los
lotes sefialados. En el caso de haber lotes excluyentes, el sistema establecera un
control en la seleccidon de los lotes que impedira que se seleccionen dos lotes a los
que sea incompatible licitar.

Lote: LOTE1

Lote: LOTE2
seleccionado

Lote: LOTES
seleccionado

L S —

s
-

3.5 Adjuntar la documentacion a la oferta

En este paso se desplegaran los sobres de los cuales se compone el expediente, cada
sobre tiene dos tipos de documentacion, para adjuntarla correctamente deberan
tener instalada la aplicacion de escritorio de la Plataforma y pulsar en
“Anadir”:
= Documentacioén obligatoria, serd necesario adjuntar un archivo para poder
continuar con el proceso de presentacion. Solo se permitira subir un archivo,
el sistema admite formatos comprimidos como .zip o .rar.
= Documentacién adicional, es de caracter opcional no obligatoria, admite
varios archivos.

™ Sobre Econbmico : Sobre Econémico

Lotel
[Mombre [ Modelo|Ubicagén | Fecha | Acciones |
(*) Sobre econémico Lote 1 C:/ Users/ lidia.gutierrez/ Documents/ LIDIA/ 04/09/2025 [b@. |

DOCUMENTOS PRUEBAS/ DOCUMENTOS PRUEBAS 05:07:56
FIRMADOS/ DEUC_signed.pdf

] Documentacion adicional no obligatoria del acto Sobre Econdmico

[Mombre [ Modelo|Ubigaggn | Fecha | Acciones |
5.7ip C:/ Users/ lidia.gutierrez/ Documents/ LIDIA/ 20/03/2019 Gy ]E
DOCUMENTOS PRUEBAS/ LICITADOR/ 5.zip 08:18:18
|d0cumentacion.pdf | C:/ Users/ lidia.gutierrez/ Documents/ LIDIAS 27/03/2014 @& m
DOCUMENTOS PRUEBAS/ LICITADOR/ 06:45:54

documentacion. pdf
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Haciendo clic sobre el botdn I::""'podremos comprobar la firma del documento afiadido
a la documentacion de la oferta.

Clicando sobre el botén € se visualizara la documentacion afiadida a la oferta.

Si clicamos sobre el botdn |E eliminaremos los archivos afadidos a la oferta.

En el momento de subir la documentacién, se deberan tener en cuenta las siguientes
premisas.

Los ficheros que se anexen en la presentacion de ofertas, tendran que estar alojados
en el escritorio o directamente en la unidad c:\

Los nombres de los ficheros que se adjunten en la oferta no deberan contener
espacios en blanco, caracteres especiales ni i, ni acentos.

Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud de mas 20 caracteres.

Las personas gestoras con perfil “Autorizado” podran cargar los documentos
que se soliciten en el expediente de cualquier tipo de procedimiento.

Cuando los documentos se cargan en una licitacién, el usuario no adquiere ningin
tipo de compromiso con el organismo y, de hecho, toda la documentacién que haya
podido cargar, ha permanecido alojada Unica y exclusivamente en su propio
ordenador o red local.

No hace falta llevar a cabo todo el proceso de carga y presentacion de ofertas
de una vez, puede entrar y salir del sistema cuantas veces necesite, siempre y
cuando no haya finalizado el plazo de presentacion de ofertas.

Simplemente debe tener cuidado de grabar la documentacion cargada antes
definalizar cada sesion, utilizando para ello el comando habilitado para tal efecto;
deesta manera, podra continuar posteriormente con el proceso de carga desde el
puntoen que lo dejo.

Cargar los ficheros en el Sistema no implica que éstos se transfieran a
ningun sitio desde el ordenador del licitador. Cargar los ficheros supone
comunicar a la Plataforma cuales son los ficheros que componen la oferta y dénde
estan alojados en el equipo local para que el sistema sepa dénde encontrarlos en
el momento de proceder a su firma, fragmentacién y encriptacién.

Si los usuarios Autorizado y Apoderado desean acceder al sistema desde diferentes
ordenadores al efecto de cargar los documentos en el primer equipo y realizar la
firma y envio en el segundo, los ficheros deberan estar alojados en una unidad de
almacenamiento accesible a ambos usuarios de manera que la ruta de acceso a éstos
sea idéntica en ambos casos.

Para descargar una plantilla se debe pulsar el icono que aparece a la derecha de la
denominacién del documento en cuestién.

Una vez hayamos adjuntado la documentacion a cada uno de los sobres,
anadiremos los correos electronicos de contacto. Cada vez que el 6rgano de
contratacion notifique alguna cuestion en relacién a la oferta presentada o al
expediente al que se licita, el sistema enviara un correo de aviso para consultar la
notificacién electrdénica.
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Avisos sobre la oferta presentada

- Indique una direccion para ser avisado por correo electronico de la llegada de una notificacion.
- En el correo de aviso le vendra indicado el acceso a su bandeja de notificaciones.

Las notificaciones enviadas para esta oferta, podran ser leidas o rechazadas por cualquier
apoderado de la empresa.

Correo electrénico de aviso ¢ |correo.prueba@prueba.es

Confirme |3 direccion de correo : |correo.prueba@prueba.es

Correos Electronicos adicionales de Aviso

Emails adicionales de Aviso: correoadicional@prueba.es

Se pueden introducir varias direcciones de correo separadas por ;

Para poder firmar y enviar debera mantener la documentacion en las carpetas indicadas

Finalmente grabaremos la documentacion e informacion trasladada y pulsaremos
en el botén de “Siguiente”

3.6 Firmay envio de la documentacion

El dltimo paso seréd el envio y la firma de la oferta. El envio se podra realizar de dos
formas.

e Firmar y enviar los documentos de la oferta de forma completa.

e Envio previo enviando primeramente la firma de la documentacion de la
oferta y, posteriormente en un plazo maximo de 24H el envio de los
documentos.

Antes de realizar el envio, podremos consultar la documentacion aportada a cada
sobre a través del icono

3.6.1 Firmay envio completo de la documentacion

Para ello, tras confirmar que se han revisado los documentos a aportar y las
condiciones legales de uso, habra que pulsar sobre la opcién de “Firmar y enviar”,
ello activara la aplicacién de Autofirma y se mostrara el repositorio de certificados
para seleccionar el de la persona apoderada de la empresa, una vez aceptada la
operacién se iniciard el proceso de envio de la documentacion.

La aplicacion automaticamente procedera a firmar todos y cada uno de los
ficheros que conforman la oferta.
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En caso de que el apoderamiento de los miembros de su empresa que deben firmar
la oferta esté tipificado como Mancomunado en la Plataforma, ésta le solicitara la
firma de todos los apoderados mancomunados. Los apoderados iran firmando uno
a uno.

Datos de licitacion
N* expediente: 20200527/ABTAR-001

Denominacién: 20200527/ABTAR-001
Datos del licitador
NIF empresa:
N* inscripcién GPA- GPA12100024
Apoderado. 4

Ficheros que se van a enviar
Sobre 1 : Sobre Administrativo
Documento: ADMINISTRATIVO

Ubicacién: C;/Users/ 'Documents/DOCUMENTOS
PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/Documentos.docx @

Sobre 2 : Sobre técnico

Documento: TECNICO

Ubicaodn: C:/Users) {Documents/DOCUMENTOS
PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/Documentos.docx @

Sobre 3 : Sobre Matematico
Documenio: matematico

Ubicaadn. C:/Users/ 'Documents/DOCUMENTOS
PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/Documentos.docx L0

Recibiran notificacion electrénica

[ ow | heme | Orebrseomo |

6 L e~k ]

AVISO: Antes de proceder a la firma y envio de la oferta, verifique que la
documentacién aportada se encuentra en la misma ruta indicada en la fase de
seleccion de la documentacion.

ATENCION: No recargue la pigina y asegurese de que sélo tiene esta ventana
abierta con el Sistema de Licitacion electrénica en un Gnico navegador, antes
de realizar la firma y envio de la oferta

JSe confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

| Confirmo que he leido y acepto los términos y condicicnes legales detallados en el correspondiente documento
—

Voiverll Envio previo

Cuando todo el proceso se realice de forma correcta, el sistema mostrard un
mensaje informativo que la oferta se ha registrado satisfactoriamente.
Ademas, también existira la posibilidad de imprimir el justificante del acuse de recibo
de registro de oferta.
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Centro de PLENO Nombre llidos: A
contratacién: | ¥ Apel |
Organo de ORGANO DE CONTRATACION
contratacién: DOCUMENTOS ENVIADOS
Denominacié | Expediente de pruebas
n del
expediente: Sobre 1
Referencia 20211214.ABT1 =
expediente: cpv: Contrato No Documantn; Fichero Hash R
armonizad
o: 5.pdf Ci\Users) \ 4yMobohSAZEUjzS8uLsGehlwbo | 12,02 Kb
Documents =
Tipo de
contrato: Privado Tramitacién | Ordinaria
Tipo de
procedimient | ABIERTO ARMONIZADO Forma:
o: Sobre 3
Importe
licitacion: 78.000 € Plazo de Documento Fichero Hash Taman
ejecucién: °
6.pdf C:\Users) \ 4yMobohSAZEU6jzS8uLsGehlwbo | 12,02 Kb
Documents =
JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE OFERTA
DATOS DEL REGISTRO
[ Nimero de [ 2216202 I
|__Fecha de registro: | 1411212021 11:56 |
DATOS DEL LICITADOR
[ Nimero de documento: | A ] =z
| uicitador: | EMPRESA DE SERVICIOS 2 |
OFERTA PRESENTADA POR 2
5 [ Nimero de documento: [ 0 ] & = Ia siguiente direccion: hitps:/, es/SLE _Intemet/
: O AR O
£ g 4CF7ZA3ABBF 64064A9028BEACETA16F 7DF 3E 1480
5 La veracidad de este documento puede comprobarse en la siguiente direccion: https:/ es/SLE_Intemet/

B VAT O
4CFT72, 3 0

72A3ABBF64064A90288EACETAT6F 70F 3E 1481

El acuse de recibo, como garantia de que la licitacion ha llegado a la administracion,
se mostrara en formato PDF y su contenido sera el mismo que el documento que se
firmd para realizar la firma y envio de oferta por via electrénica incluyendo el nUmero
de registro electronico asignado junto con la fecha de registro.

Ademas, automaticamente se enviara un email para comunicar que tiene una nueva
notificacidon electrénica, en caso que se haya aceptado expresamente la notificacion
electronica para este expediente, en el paso anterior del proceso guiado de
presentaciéon de oferta.

Sistema de Notificacion Electronica

Asunto: Notificacion Sistema Informatico de Licitacion Electronica

Tiene una notificacion en su bandeja de entrada del Sistema Informatico de Licitacion
Electrénica, refente al expediente "PRUEBA CLONADO MIGUEL" con el registro de salida
"06152020000000000054".

Puede consultarla en la siguiente direccion: http://demoadmin.altia.es/SNE Internet

La informacion contenida en este mensaje y/o archivo(s) adjunto(s) es confidencial y
privada y esta destinada a ser leida solo por la(s) persona(s) a la(s) que va dirigida. Si
usted no es el/la destinatario/a original de este mensaje o ha recibido esta comunicacién
por error, por favor eliminelo. Le informamos que la divulgacion, distribucion o
reproduccion de esta comunicacion no esta autorizada.

Este correo electronico y, en su caso, cualquier fichero anexo al mismo, contiene
informacién de caracter confidencial exclusivamente dirigida a su destinatario o
destinatarios. Queda prohibida su divulgacion, copia o distribucion a terceros sin la previa
autorizacion del remitente.

El contenido la notificacion electronica sera para comunicar que la oferta se ha dado
de alta correctamente.
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Si el licitador presentase la oferta fuera de plazo, al finalizar el proceso de firma y
envio, el sistema mostrara en pantalla un texto informativo indicando que la oferta
se ha registrado fuera del plazo de presentacién de oferta.

20200601_DESA_ABTAR_001 = - 20200601_DESA_ABTAR_-
001

Datos de licitacion

N expediente: 20200601_DESA_ABTAR_001
Denominacién: 20200601_DESA_ABTAR_001

Datos del licitador

Fﬂ;md'ouwzozo 10:29:19

revg .

Nimero ¢221E2020000000000094 (3
ro.

NIF empre=a: R
GPA: GPA12100027

NIF4
apoderado;

Documentos enviados
Sobre 1

Nombre: DEUC
Woicacién: _ s/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/temporalPlantilla_DESA_ABT.xlsx

Sobre 2
Nombre: QFERTA TECNICA
Woicacién: _+s/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/temporalPlantilla_DESA_MN.xlsx

Sobre 3
Nombre: QFERTA ECONOMICA
Unicacién: __+s/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/temporalPlantilla_DESA_MN.xlsx

Estado de licitacion

Estado defFIN PLAZO PRESENTACION OFERTA

licitacion:
m Imprimir justificante
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3.6.2 Envio previo

Estd opcién permite el envio previo de la firma de todos y cada uno de los
documentos que componen la oferta de un expediente de licitacion electrénica
dentro del plazo maximo de presentacion de oferta.

Esta opcién es de utilidad si, por ejemplo, la oferta es muy pesada, y no da tiempo
a enviarla en plazo, en este caso, utilizaria el envio previo de la firma, contando con
24 horas para enviar los documentos completos.

_—
Sobre 2 : Sobre técnico

Documento: Juicio de valor

Ubicacion: C:/Users/ ‘Documents/DOCUMENTOS
PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/tempo-
ralPlantilla_AsistenteConfiguracion.xlsx

Sobre 3 : Sobre Matematico

Documento: Oferta economica

Ubicacion: C:/Users/ 'Documents/DOCUMENTOS
PRUEBAS/111_PDFs/999_plantillas_CP/tempo-
ralPlantilla_DESA_ABT.xlsx

Recibiran notificacion electronica

“ Nombre Direcadn de correo

w Altia prueba 20200528 lidia

AVISO: Antes de proceder a la firma y envio de la oferta, verifique que la
documentacioén aportada se encuentra en la misma ruta indicada en la fase de
seleccién de la documentacién.

ATENCION: No recargue la pagina y asegurese de que sélo tiene esta ventana
abierta con el Sistema de Licitacion electréonica en un Gnico navegador, antes
de realizar la firma y envio de la oferta

+|Se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

| Confirmo que he leido y acepto los términos y condiciones legales detallados en el correspondiente documento

Envio previo
e——

Tras pulsar en “Envio previo” el sistema nos mostrara un dialogo de confirmacion
informacion precisa sobre la funcionalidad.
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Dialogo de confirmacion

Usted ha seleccionado |a opcion de realizar el envio previo de la oferta, con
esta opcion no va a realizar el envio completo, sélo va a registrar la firma de
cada uno de los documentos de su oferta.

Usted tendra 24 horas para finalizar el envio completo de la oferta, a partir

de la fecha de registro de la firmas de los documentos.
Para finalizar el envio de esta oferta, deberd acceder a la opcién de menu

"Mis ofertas”, buscarla y pulsar en Ie::vipdén habilitada para finalizar el envio
o.

Cuando el proceso de firma de Documentos se realice de forma correcta, el sistema
mostrara un mensaje informativo que la oferta se ha registrado satisfactoriamente.
Ademas, también existira la posibilidad de imprimir el justificante del acuse de recibo
de registro de oferta.

El acuse de recibo, como garantia de que la licitacion ha llegado a la administracion,
se mostrara en formato PDF y su contenido serd el mismo que el documento que se
firmd para realizar la firma y envio de oferta por via electrénica incluyendo el nimero
de registro electrénico asignado junto con la fecha de registro, indicando ademas que
se trata de un envio diferido de la documentacion de la oferta.

Licitacion electrénica - Mens informativo

Ha realizado el envio previo de la firma de los documentos correctamente.
Recuerde que dispone de 24 horas, a partir de la fecha de registro indicada
para finalizar el proceso con el envio de los documentos de la oferta.

Para completar el proceso de envio de documentos de la oferta, por favor,
pulse sobre el menu "Mis Ofertas”, busque las licitaciones en plazo,
seleadonele:udmbeypulsesobreelbotén'&wiardoummms'

En caso de no poder realizar la finalizacion del envio de Ia oferta por via
telematica proceda a enviar o acuda al Registro de Banco de Espafia con los

mismos documentos inalterados de forma digitalizada antes de 24 horas
desde el envio de las firmas de los documentos. Debera grabar tres CDs,
cada uno de ellos ird en un sobre postal indicando a qué sobre de la oferta

: -
Su oferta ha sido presentada correctamente en la plataforma de licitacion de :
Mercurio

Puede consultar la ficha de la oferta presentada y/o imprimir el
justificante de la presentacion realizada a través de la opcién "Mis

Ofertas”.
Imprimir justificante
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La empresa podra realizar el envio completo de la oferta dentro de las 24 horas
después del envio de la firma de los documentos de la oferta a través de la
Plataforma de Licitacion Electrénica.

Para ello, accederan al apartado de “Mis ofertas” presente en el menu lateral
izquierdo de la pantalla.

> INICIO
» PRESENTACION DE OFERTAS

|> MIS OFERTAS |

» MIS SUBASTAS
» MIS CONTRATOS
> INSCRIPCIONES AL SISTEMA

P Mis solicitudes

» Nueva solicitud fisica

» Nueva solicitud juridica
» Nueva solicitud UTE

Posteriormente cumplimentaran los campos correspondientes en la herramienta de
busqueda:

* INICIO

o
» PRESENTACION DE OFERTAS N\
7 )
\ S CR— — —I—
» MIS OFERTAS QU

» MIS SUBASTAS

*  Mis solicitudes

» Nueva solicitud fisica

» Nueva solicitud juridica 0 Ayuda para este formulario
» Nueva solicitud UTE

- En la prasente fase "Seleccionar Ia icitacion”, se muestran los expedientes que se han encontrado conforme los criterios de
blisqueda seleccionados

- Para proceder 3 la preparscion de su oferta debe un expes

- Si desea presentarse en UTE debe primero registrar una Nueva solicitud UTE y tuego acceder a a aplicacion en su

> MIS NOTIFICACIONES
» SUSCRIPCION SISTEMA ALERTAS

» Aita suscripcion
» Cancelar suscnpcion

* MIS COMUNICACIONES - Puede acceder a mas on sobre ef con tas 3 Ia derecha de cads expediente.
» CONSULTAS PREVIAS

» Nueva consulta
» Busqueda consulta
Entidad : AYUNTAMIENTO
» TRAZABILIDAD

» Consultar razas N° expediente | Denominacion Fin Plazo

» VERIFICACION DE DOCUMENTOS (% 20200528 DESA ASTARM 001 20200528 DESA ABTARM 001 28/05/202017:15 |7 |y il

Pulsaremos sobre el icono con forma de lapiz p para completar el proceso de
envio de la documentacion de la oferta.

Seleccionando esta opcidn, nos aparece la pantalla de firma y envio de la oferta,
con la opcién de finalizar el envio previo.
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Recibiran notificacion electronica

“ Nombre Direcadn de correo

w Altia prueba 20200528 lidia

AVISO: Antes de proceder a la firma y envio de la oferta, verifique que la
documentacién aportada se encuentra en la misma ruta indicada en la fase de
seleccion de la documentacion.

ATENCION: No recargue la pagina y asegurese de que sélo tiene esta ventana
abierta con el Sistema de Licitacion electrénica en un Gnico navegador, antes
de realizar la firma y envio de la oferta

+ Se confirma que se han revisado todos los documentos de la oferta

V| Confirmo que he leido y acepto los términos y condiciones legales detaliados en el correspondiente documento

imprmi et

Si la operacion concluye con éxito, la plataforma muestra un mensaje de
confirmacion y la opcidn de descargar el justificante.
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4. MIS OFERTAS

e ¢COmMo accedemos?

A través de la opcidén "Mis ofertas”, presente en el menu lateral izquierdo de la
pantalla.

» INICIO
» PRESENTACION DE OFERTAS

» MIS OFERTAS |

» MIS SUBASTAS
» MIS CONTRATOS
> INSCRIPCIONES AL SISTEMA

Mis solicitudes

Nueva solicitud fisica
Nueva solicitud juridica
Nueva solicitud UTE

\ A AR LAt

e ¢Cuales son las caracteristicas de la funcionalidad?
Esta opcion permite:

e Consultar los procedimientos de contratacion electrénica en los que estd
licitando para continuar con la presentacion.

e Consultar los procedimientos de contratacion electrénica a los que se ha
presentado propuesta para ver el estado en el que se encuentran.

e Consultar los procedimientos de contratacion electrénica a los que se haya
presentado propuesta y que estén plazo para volver a presentar nueva
oferta.

4.1 Continuar con la presentacion de una oferta iniciada

Para retomar el proceso de presentacion de una licitacion ya iniciada anteriormente
y con documentacidon adjunta, tendremos que cumplimentar los datos en la
herramienta de busqueda de la funcionalidad y posteriormente, seleccionar el icono

con forma de lapiz 0de la columna de “Acciones” para acceder a la pantalla
correspondiente y continuar con la presentacion.
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Criterios de blsqueda

Numero de expediente: |20200716/ABTAR.001

Denominacién: |EXPEDIENTE PRUEBAS

Situacién actual: | En plazo hatll
Estado: | - Todos bl
Tipo de procedimiento: | - Todos h
Tipo contrato: | - Todos h
Fecha de fin de plazo desde: hasta:
Fecha de fin de plazo de la oferta final: hasta:
Tipo de expediente: | Real >

Expedientes encontrados

1 elemento encontrado.

Nim expediente Denominacion Forma de adjudicacién | N° registro r:;i(::?o

[%20200716/ABTAR.001 séEEEgLESNTE ABIERTO ARMONIZADO

1 elemento encontrado.

4.2 Consultar el estado de las ofertas

Para realizar esta consulta, habra que ir cambiando los estados en los que se
encuentra el expediente, apareceran aquellos expedientes a los que el licitador se
ha presentado y se encuentran en el estado seleccionado listados en la parte inferior
de la pantalla.

Criterios de busqueda

Mimero de expediente: | ABIERTO

Denominacion. [ENTORNO

Sitwacion actual: | - Todos w
Estado En plazo
Tipp de procedimiento Procedimiento restringido
En apertura

Tipo contrato: | Pdte. adjudicacion
Adjudicadas
Fecha dgfin de plazo desde: | pdte documentacién subsanacién
Pdte. firma contrato
Pdte. firma admin.

Fipo de expediente: | Finalizadas

Fecha de fin de plafo de la oferta final:

Expedientes encontrados

2 elementos encontrados.

Nim expediente Denominacion Forma de adjudicacion
Despliegue versidn " -
[AENTORNO202206262136 150 ABIERTO ADJUDICADO A o ~1
Expediente de ("
#20210202 ABIERTO.001 i =
[ S ABIERTO CONTRATO FIRMADO A=

2 elementos encontrados
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4.3 Presentar nueva oferta que sustituya a la presentada
anteriormente - anular oferta anterior

Si la oferta ha sido firmada, enviada y presentada con éxito pero el licitador quiere
modificar la oferta, se debe buscar el expediente desde la herramienta de blusqueda

y la plataforma habilita el boton “Presentar Nueva oferta” 3 . Esta opcioén solo
aparece si el expediente se encuentra en plazo de presentacion de ofertas.

La presentacion de la nueva oferta invalida la/las oferta/s presentadas

Expedientes encontrados

I elemento encontrado.

20200527/AETAR- 221E20200000000- 25/05/2020
[%20200527/ABTAR-001 001 ABIERTO ORDINARIO 00091 07:15 3

I elemento encontrado.

anteriormente para el expediente de licitacion electrénico.

Expedientes encontrados

1 elemento encontrado.

Niam expediente Denominacion Forma de adjudicacién N° registro ‘ r:;fs’:rao Opciones
» 5 Y " : - 301E20200000000- 27/10/2020 :
[420201027-ABT-001 20201027-ABT-001 ABIERTO ORDINARIO ol 5494 :
Dialogo de confirmaciéon
¢Esta seguro de que desea presentar una nueva oferta para este
expediente? La presentacion de esta nueva oferta invalida la/s oferta/s
presentadas anteriormente para este expediente de licitacion electronica.

Al aceptar el didlogo de confirmacién el sistema nos lleva a la pantalla en la cual
tendremos que firmar la anulacién de la oferta anterior para poder iniciar el tramite
de la nueva oferta.
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Registro para anular oferta presentada

Datos de licitacion

N° expediente: 20201027-ABT-001
Denominacién: 20201027-ABT-001

Datos del licitador

Fecha de registro: 2020-10-27 13:33:48.0
Nimero de registro: 301E2020000000000052 5

NIF empresa:
CPA: GPA90200004
NIF apoderado:

Documentos enviados

Sobre 1
Nombre: Doc administrativa

Ubicacién: _ /Users/ ‘Desktop/Docs Pruebas/03126498Q_contrato.pdf

Sobre 3
Nombre: oferta economica

Ubicacion: C: /Users/ o /Desktop/Docs Pruebas/ActaSobrea.pdf

Estado de licitacion

Estado de licitacién: En plazo de presentacion de ofertas

Firmar anulacion R S

5.LICITACION DE PRUEBA.

Si el organismo habilita esta opcion, es posible proceder a la presentaciéon de ofertas de
prueba antes de realizar el envio real.

Esta opcion realiza todo el proceso de envio de oferta, a excepcion de la asignacion de nimero de
registro y grabacién de fragmentos en la base de datos.

El funcionamiento es el mismo que el de una licitacion real.
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