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1. INTRODUCCION

Este documento pretende ser una guia rapida para conocer el funcionamiento de las
notificaciones, comunicaciones y consultas previas a través de la Plataforma de

Licitacion Electronica.

A continuacion, se explicaran los pasos a seguir.
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2. NOTIFICACIONES

e ¢COmo accedemos?

Para acceder al Sistema de Notificaciones electréonicas de la Plataforma, podremos
hacerlo de dos formas:

e Acceso por modulo propio a través de la direccidn:
https://elconsultorelicita.aranzadilaley.es/SNE Internet/

01/09/2022 11:44 (CEST)

Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

ACCESO A LA
PLATAFORMA

Elija una de las opciones

acceper con certificado digital #

1 Instalar la aplicacién de Autofirma para ello vaya al
siguiente enlace.

2 Introduzca su tarjeta electrénica en el lector
correspondiente o asegurese de que dispone de un
certificado de navegador instalado.

ACCEDER

e Acceso al moédulo a través de la opciéon de “Mis notificaciones” del menu
lateral izquierdo de la pantalla

» INICIO

» PRESENTACION DE OFERTAS
» MIS OFERTAS

> MIS SUBASTAS

> MIS CONTRATOS

P INSCRIPCIONES AL SISTEMA

Mis solicitudes

Nueva solicitud fisica
Nueva solicitud juridica
Nueva solicitud UTE

\ LED A L5, /

[> MIS NOTIFICACIONES
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Dicha opcién nos llevara a la pantalla de entrada del médulo donde para acceder
tendremos que seleccionar el Certificado digital o DNI Electrénico de la persona
apoderada de la empresa, accediendo a la pantalla principal del Sistema de
Notificaciones Electrdnicas.

Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

> INICIO
> NOTIFICACIONES NO LEIDAS Sistema de Notificacion Electronica

> MIS NOTIFICACIONES
Notificaciones no leidas
» MANUAL DE USUARIO

4 Tiene 104 notificaciones no leidas

Otros tramites

Consultar todas mis notificaciones

e ¢Cuales son las caracteristicas de la funcionalidad?
2.1 Estados de las notificaciones

Las notificaciones electronicas pueden encontrarse en cuatro estados diferenciados,
gue pasamos a explicar a continuacién:

e Leida. Notificacion electréonica que ha sido leida por los usuarios.
e Rehusada. Aquellas notificaciones que han sido rehusadas por los usuarios.

¢ Rechazada. Aquellas notificaciones que se han caducado porque el usuario
no las ha leido en el tiempo establecido de 10 dias. Aun asi, dichas
notificaciones podran leerse posteriormente.

e Leida. Rechazada. Aquella notificacién que se ha rechazado por el sistema,
pero ha sido leida por el usuario.

2.2 Notificaciones no leidas

La lista de notificaciones pendientes mostrara las notificaciones que todavia no
se han leido o rehusadas por el usuario. Se mostraran en pantalla a través de la
opcion de “Inicio” o través de la opcion de “Notificaciones no leidas”.

Las notificaciones apareceran ordenadas por su fecha de recepcidén, se podra
cambiar el orden en cualquier momento usando las flechas disponibles al lado de
cada columna.
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Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

INICIO

NOTIFICACIONES NO LEIDAS

MIS NOTIFICACIONES
MANUAL DE USUARIO

Notificaciones no leidas

20200514/NGSP-001

20200528_DESA_ABTARM_001

20200526_DESA_ABTARM_001

20200526_DESA_ABTARM_001

20200526/NGSP-002

20200526/NGSP-002

20200526/NGSP-002

20200525/ABTOR-003

20200514/ABTURSPRE-001

20200514/ABTURSPRE-001

Inicio de formalizacid

contrato para el expediente

20200514/NGSP-001
Notificacion-Oferta

registrada correctamente 17:23

Notificacion-Oferta

registrada correctamente

Notificacion-Oferta

registrada correctamente

Adlaracién para el
expediente
20200526/NGSP-002

Invitacién para una
licitacion

Invitacion para una
licitacion

Notificacion-Oferta

registrada correctamente

Notificacion: - ACTO
SUBSANACION

Notificacion: - ACTO
SUBSANACION

104 elementos encontrados. Mostrando del 1 al 10.
112/314alsl6lzl8l212

ndel  5g/05/2020

Toctn No leida
28/05/2020 No leida
53{23/2020 No leida
gg/:gilzozo No leida
fgfgg/zozo No leida
ig{gflzom No leida
ig{g?/zozo No leida
i?/:gi/zozo No leida
33{23/2020 No leida
ig{gg/zozo No leida

Q00006 66 060606 ¢

2.3 Leer o rehusar notificaciones

Para poder leer o rehusar la notificacion, hay que pulsar sobre la opcion
“Seleccionar” '@, asi se abrird la pantalla de “Datos basicos de la notificacién” con la

notificacion seleccionada.

Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

»

v

v

v

INICIO
NOTIFICACIONES NO LEIDAS
MIS NOTIFICACIONE S

MANUAL DE USUARIO

Detalle de notificacion

Datos basicos de la notificacién

Entidad notificadora: AYUNTAMIENTO

Numero de registro:

Fecha de registro:

Tipo de notificacién: SUBSANACION

Procedimiento: CONTRATACION

Namero de expediente: 20210216.ABT.0

Denominacion expediente: 20210216.ABT.0

Empresa notificada: P _

|¥| Confirmo que he leido y acepto los términos y condiciones legales detallados en el correspondiente documento

Interesado: P -

Estado: No leida

06152021000000000060
16/02/2021 16:45

01
01
EMPRESA ALTA RAPIDA 20210202
EMPRESA ALTA RAPIDA 20210202
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En esta pantalla se pulsa
casos se deberd firmar mediante Certificado Digital.

si se desea leer o rehusar la notificacion. En ambos

Resultado de la verificacion

« 1. La firma comresponde al texto que se ha fin

mado: VERIFICADO

« 2. Eltexto firmado no ha sido modificado con posterioridad a la firma: VERIFICADO
« 3. Se ha firmado utilizando un cerificado vigente en el momento de Ia firma: VERIFICADO
« 4. Eltexto se ha firmado en el instante de fiempo indicado: VERIFICADO

Datos del certificado

Emisor:

Clase:

Documento de identidad:
Nombre:

Razén social:

Valido hasta:
Comprobacién revocacion:

Fecha de revocacion:
Asunto:

Datos de la firma
Validacion:

Fecha de firma:
Fecha del sello:

DigiCert Inc
RapidSSL RSA CA 2018
Desconocida
altia.es
Desconocida
2 de junio de 2021
No consta
No consta

CN= altia.es

Validacion correcta
26/05/2020 10:33
26/05/2020 10:33

= . 4: C=PL,0=Unizeto Technologies S.A.,0U=Certum Certification Authority,CN=Certum
Emisora del sello: EV TSA SHA2

Identificador no repudio: 1590481986851

2 O

Descargas disponibles

. Descargas disponibles para la realizacion de comprobacion
Datos del documento firmado E e provec

Namero de
expediente:

Operador yq,417193¢
economico:

Extracto PG5vdGImaWNhY2IvbIASMT48bm90aWZpY2FjaW9uPjxmaXJtYW5vdGImYWRtPk1JQUdDU3FHUOIIMORR-
documento: RUhBCUNBTUIBQOFRRXhDekFKQmdVckRnTUNHZ1VBTUIBRONTcUdTSWIZRFFFSEFRQUFVSUIKbmpDQONa-
b3dnZ2VDbOFNQOFRSUNFRkdocHZDK0JGbnQ2VHITY3pRd1dVVXdEUVIKS29aSWh2Y05BUUVMQIFBd1F6-
RVRNQkVHQTFVRUF3d0tRVUSEVMtOQkxURXINREVRTUEOROEXVUVDd3dIVUVO...

20200526/NGSP-002

Al pulsar sobre el boton “Leer” se mostraran todos los datos de la notificacién, asi
como los documentos adjuntos enviados con la misma.

Si la notificacidn tiene documentos adjuntos, se mostrard una pequefia tabla de
“documentos” con el nombre del documento y los botones para descargar vy verificar
lafirma . Tambi® podemos descargar y guardar desde aqui la informaciéndel acuse
(Guardar acuse) o el texto integro de la notificacién (Guardar notificacion).
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Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

>

INICIO

NOTIFICACIONES NO LEIDAS Detalle de notificacion
MIS NOTIFICACIONE S

v

v

* MANUAL DE USUARIO L .
Datos basicos de la notificacion

Entidad notificadora: AYUNTAMIENTO
Namero de registro: 06152021000000000060
Fecha de registro: 15/02/2021 16:45
Tipo de notificacion: SUBSANACION
Procedimiento: CONTRATACION
Nimero de expediente: 20210216.ABT.001
Denominacién expediente: 20210216.ABT.001
Empresa notificada: F - EMPRESA ALTA RAPIDA 20210202
Interesado: P - EMPRESA ALTA RAPIDA 20210202

Estado: Leida

Contenido de la notificacién

Asunto: Notificacidn: - ACTO SUBSANACION

Texto: prueba

Adjuntos

== N =R
18

v Operacién correcta

2.4 Mis notificaciones

Desde este menu se pueden consultar tanto las notificaciones pendientes como las
ya leidas o rechazadas.

Por defecto, aparecerda el campo “Leidas” marcado como “No”. Para buscar
notificaciones que ya han sido leidas, habra que modificar este campo por el
valor “'Si”.

Una vez cumplimentados los valores de blisqueda que se necesite en ese momento,
pulsando sobre el boton “Buscar” aparecera el resultado de la busqueda.

Para ver el detalle de la notificacion, habra que pinchar en el icono que aparece

en la columna “Seleccionar” @
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Criterios de seleccion

Numero del Expediente: |ABIERTO

Denominacién Expediente: |

Fecha Recepcion Desde: 02/03/2022
P ) N
[01/09/2022

Leidas (*): |Si Vv

Procedimiento: | CONTRATACION

Tipo de Notificacién: | SUBSANACION

Notificaciones encontradas

Notificacion-Oferta 27/06/2022
registrada correctamente 16:49

Notificacion: - ACTO 18/08/2021
SUBSANACION 16:11

20220627.ABIERTO.003 Rechazada

20210813.ABIERTO.001 Rechazada

Notificacion-Oferta 16/08/2021
registrada correctamente 12:54

Notificacion-Oferta 16/08/2021
registrada correctaments 12:50

Notificacion-Finalizado 16/08/2021
envio previo de una oferta  12:21

Notificacion-Envio previo de 16/08/2021
una oferta 12:19

20210813.ABIERTO.001 Rechazada

20210816.ABIERTO.001 Rechazada

20210813.ABIERTO.001 Rechazada

20210813.ABIERTD.001 Rechazada

Notificacion-Finalizado 16/08/2021
envio previo de una oferta  12:02

Notificacion-Envio previo de 16/08/2021
una oferta 12:01

Notificacion-Oferta 16/08/2021
registrada correctamente 11:42

Notificacion-Oferta 16/08/2021
registrada correctaments 10:46

20210813.ABIERTO.001 Rechazada

20210813.ABIERTO.001 Rechazada
20210813.ABIERTO.001 Rechazada

20210816.ABIERTO.001 Rechazada

©@ 0000006009

26 elementos encontrados. Mostrando del T al 10.
1121312]2

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrdnicas. 9



2.5 Responder una notificacion

En la notificacion electrénica que recibe un licitador, existe la opcion para poder dar
respuesta a la misma.

Estd opcién Unicamente se habilita, cuando la notificacién ha sido leida por el
interesado.

Una vez se haya leido la notificacion, para responderla, se pulsa sobre el botdn

y esta accion habilitara la pantalla a cumplimentar para poder

responder.

Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

Datos notificacion
* INICIO
» NOTIFICACIONES NO LEIDAS Tipo de procedimiento CONTRATACION
Respuesta a la notificacién 06152021000000000067
Notificacion: - ACTO SUBSANACION
* MANUAL DE USUARIO Némero de expediente 20210216.ABTSP.001
Tipo de notificacién SUBSANACION

* MIS NOTIFICACIONES

Respuesta de la notificacién

Asunto de la respuesta (*):
[RESPUESTA NOTIFICACION PRUEBA

Texto de la respuesta (*):
WBIUS XX AR == B8 === «HpE= Pmmwmbsi 400

RESPUESTA DE PRUEBA

Documentos adjuntos a la respuesta

MODELO. pdf 181 Kb b 4 1)

El tamaiio maximo del archivo es de 18MB, y los tipos de ficheros soportados son: .pdf, .doc, .xls, .ppt,
.rtf, .odt, .ods, .odp, .sxw, .sdw, .abw, .jpg, .bmp, .tff, .7z, .rar, .xsig, .zip, .docx, .docm, .xlsx, .xlsm,
xltx, .xlsb, .pptx, .pptm, .ppsx, .ppsm, .potx, .sldx, .sidm, .txt, .csv

|¥] He teido y acepto las condiciones legales

Volverfll Firmar y enviar [ S

Los campos obligatorios estan marcados con el simbolo del asterisco:
e Asunto de la respuesta.
e Texto de la respuesta
La funcionalidad asociada a este botdn permite adjuntar documentos a la

comunicacidon electronica que envia el licitador como respuesta a la notificacion
electronica.
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Adjuntado el documento a la comunicacién electrénica, el sistema muestra los
siguientes iconos:

¥ La comunicacién electrénica no ha sido enviada.

IEI Elimina el documento adjunto a la comunicacién electrénica.
Es obligatorio aceptar los términos y condiciones legales para proceder con el envio
de la comunicacién electrénica.

Volver . . . , .
La funcionalidad asociada a este boton retrocede al licitador a la pantalla con

la ficha detalle de la notificacion electronica.

Firmar y enviar . . . . o
La funcionalidad asociada a este boton procede a iniciar el proceso
de firma y envio de la comunicacion electrénica.

En la pantalla detalle con los datos de la comunicacion electrénica que ha
enviado el licitador en respuesta a la notificacidon se pueden realizar las siguientes
operaciones:

v

La funcionalidad asociada a este botdn descarga el documento adjunto a la
comunicacién electrénica.

La comunicacion electronica ha sido enviada.

La funcionalidad asociada a este botdn verifica la firma electrénica del documento
incorporado a la comunicacion electrénica.

La funcionalidad asociada a este botdn retrocede al licitador a la pantalla de la
firma detalle de la notificacidon que ha sido objeto de la respuesta a la notificacion.

La funcionalidad asociada a este boton verifica la firma electrdnica de la
comunicacion electronica.

La funcionalidad asociada a este botdén guarda el acuse de la
comunicacién electrénica.
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3. COMUNICACIONES

e ¢COmMo accedemos?

Desde la direccién https://licitacion.uclm.es/SLE Internet/ a través de la

opcién “Mis comunicaciones”, presente en el menu lateral izquierdo dela pantalla.

* MIS COMUNICACIONES

e ¢Cuales son las caracteristicas de la funcionalidad?

La opcién “Mis Comunicaciones” es la herramienta que tienen las empresas para
poder ponerse en contacto con el 6rgano de contratacion a través de la Plataforma,
permitiendo las siguientes vias:

e Consultar las comunicaciones intercambiadas entre su empresa y el
organismo en el transcurso de la tramitacién de las licitaciones en las que
participa.

¢ Remitir nuevas comunicaciones al organismo
Es posible que pueda utilizar esta opcion para:
e Remitir documentacion subsanada en caso de defectos en la documentacion.

e Remitir alegaciones para justificar su proposicidon econémica en caso de haber
incurrido en baja temeraria.

3.1 Herramienta de busqueda de comunicaciones

Al acceder a la funcionalidad tendremos a nuestra disposicion una herramienta de
busqueda para localizar comunicaciones enviadas anteriormente al d6rgano de
contratacion

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrdnicas. 12


https://licitacion.uclm.es/SLE_Internet/

Introduzca su seleccion

Tipo de procedimiento: | CONTRATACION hd |

N° expediente : |2021121 5.ABIERTO.DESPUES.003 |

Asunto: | |
Fecha de envio: Desde: -
€598 [01/09/2022
Hasta: O
313 T02/00/2022
Tipo de comunicacion: | Subsanacion ~ |

N¢ expediente Contestacion notificacion Noreg.entrada Fecha reg.entrada

[% 20211215.ABIERTO.DESPUES.003 No 28072022185558 28/07/2022 18:55 Comunicacion con adjuntos

Es posible realizar una busqueda de comunicaciones bien referentes a procedimientos
de contratacién, el n° de expediente, el asunto de la comunicacion, filtrar por fechas
de envio o por el tipo de comunicacion.

Para ver la comunicacion, tanto las vinculadas a procedimientos de contratacion como
a solicitudes de inscripcidén en el sistema, pulsaremos sobre la fila resultante de
la basqueda.

Datos de comunicacion

N@ exp: 20211215.ABIERTO.DESPUES.003
N¢ registro: 28072022185558 (8

Fecha de registro: 28/07/2022 18:55

Denominacion: Expediente de pruebas

Asunto: Comunicacion con adjuntos

Tipo de comunicacidén:  Subsanacion

Texto de la comunicacion

Comunicacion con Adjuntos

Documentacion adjunta
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3.2 Crear nueva comunicacion

Para crear una nueva comunicacion, pulsaremos en el botén “Nueva”. Al pulsar
se abrira una nueva pantalla. Desde la que se cumplimentaran los datos de
comunicacidon, el texto de la comunicaciéon y si fuera necesario adjuntar los
documentos.

En el caso de los datos de comunicacién, apareceran marcados con un asterisco (*)
los campos obligatorios para el envio.

Datos de comunicacion

Tipo de procedimiento (*): [ CONTRATACION | v |
Seleccione la notificacion a la que se desea responder o bien el expediente asociado a la comunicaciéon

Respuesta a la notificacion: 1 p B

Tipo de comunicacion (*): | Subsanacion v

Fecha de envio (*): 02/09/2022

Asunto (*): bgggs&

Texto de la comunicacion (*):
@M BIUS x,X A4 === === «@pE= prHnHRBHEBH 4R
COMUNICACION DE PRUEBA|

Posteriormente tendremos la opcidén de adjuntar documentacion a la comunicacion
pulsando en el boton “Adjuntar”, teniendo en cuenta el tamano maximo por archivo
y los tipos de ficheros soportados por la plataforma e informados en pantalla.
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Documentos adjuntos

® 8o

MODELO.pdf 181 Kb

El tamano maximo del archivo es de 18MB, y los tipos de ficheros soportados son:

.pdf, .doc, .xls, .ppt, .rtf, .odt, .ods, .odp, .sxw, .sdw, .abw, .jpg, .bmp, .tiff, .7z, .rar, .xsig, .
zip, .docx, .docm, .xlsx, .xlsm, .xltx, .xisb, .pptx, .pptm, .ppsx, .ppsm, .potx, .sldx, .sldm, .tx
t, .csv

V| Confirmo que he leido y acepto los términos y condiciones legales detallados en el correspondiente documento

Volver @l Firmar y enviar

Una vez adjunto el documento, podremos realizar las siguientes acciones:
o borrar el documento adjunto

. firmar el documento antes de realizar el envio

Tras confirmar los términos y las condiciones legales, pulsaremos en “Firmar y
enviar” habilitando el proceso y seleccionando el certificado digital de la persona
apoderada de la empresa para realizar el envio correctamente.

3.3 Descargar justificante del envio

Tras realizar correctamente el envio de la comunicacion, para acceder al resguardo,
volveremos a la herramienta de busqueda, filtraremos la misma en base a los datos
de la comunicacién enviada y pulsaremos en “Buscar”.

Al seleccionarla se habilitard una ventana con la opcion “Resguardo PDF” que nos
descargara el justificante del envio para los licitadores.

Datos de comunicacion

NS exp: 20211215.ABIERTO.DESPUES.003
N® registro: 28072022185558 O3

Fecha de registro: 28/07/2022 18:55

Denominacién: Expediente de pruebas

Asunto: Comunicacion con adjuntos

Tipe de comunicacién:  Subsanacion

Texto de la comunicacién

Comunicacion con Adjuntos

Documentacion adjunta

Documento

Resguardo PDF [ S
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